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KAYNAK GOSTERMENIN ONEMI VE TEMEL KURALLAR

Kaynak gdsterme bilim ve sanat etiginin geregidir.
Hangi bicimde olursa olsun bilgi ileten kisi bilginin kaynadini gosterme sorumlulugunu tasimalidir.
Baskalarinin bilgi birikiminden ve fikirlerinden yararlanilan her calismada (kitap, tez, makale, rapor, eser,
bildiri, 6dev, web sayfasi, vb) vyararlanilan bilginin kaynadi, neyin nereden 6diing alindidi agikca
belirtiimelidir. Kaynak gésterme bilim-sanat etiginin bir geredidir. Kaynak gosteriimedidi siirece, ortaya atilan
diislincenin yazara ait oldugu varsayilir. Kaynak gdsterme yoluyla bilginin gergek sahibinin hakki teslim
edildigi gibi, arastirmacinin kendi katkisinin ne oldugu da acikca gosterilmis olur. Kaynak belirtme,
arastirmacinin goruslerinin dogrulugunu destekleyen baska kaynaklar oldugunu ve/veya karsit gorisleri de
gbz onine aldigini gosterir. Bdylece yapilan galismanin givenirligi artar, ayrica bilginin dogrulugu ve
tarafsizligi agisindan okuyucuya denetim olanagi saglanmis olur. Kullanilan kaynaklar, ayni zamanda bir
galismanin/arastirmanin niteligi (genisligi ve derinligi) konusunda da okuyucuya fikir verir.

Baskalarinin disiinceleri iki sekilde aktarilabilir. Birincisinde 6zgiin anlatim hi¢ degistiriimez. Bu
sekilde yapilan aktarmaya alinti denir; alinti metinde 6zgtin kaynakta gectigi sekliyle tirnak isareti icinde
gosterilir, tirnak isareti kapatildiktan sonra ilgili kaynaga gonderme yapilir. Digerinde ise 6zgun anlatim
degistirilerek aktarma yapilir. Ifadenin degistiriimis olmasi aidiyeti degistirmez. Burada fikir hala bir
baskasina aittir ve aidiyeti bildirmek igin metin iginde kaynaga génderme yapilmasi mutlaka gereklidir.

Baskalarinin fikirlerini, sdylemlerini, eserlerini ve verilerini kaynak géstermeden kullanmaya intihal
(plagiarism) denir. Bu durum, baskalarinin fikirlerini ve bagkalarina ait sdylemleri kendine aitmis gibi
sunmak anlamina geleceginden, bir tiir entellektiiel hirsizliktir. Intihal olgulari, hukuki olmaktan cok etik
boyutuyla irdelense de, disiplin sorusturmasina konu olabilir ve dersten kalmak, okuldan veya programdan
atilmak, meslekten atiimak gibi ¢ok ciddi sonuclar dodurabilir. Bilimsel arastirma ve sanatsal Uretim
siirecinde, bilmeden veya farkinda olmadan intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, Kisiyi
sorumluluktan kurtarmaz. Yapilan sorusturma sonucu kotii niyet tasimadidi anlasilan intihal durumlarinda,

sorumlu kisilerin durumu aciklayarak diizeltme yapmalari beklenir.
Kaynak Gosterme Ilkeleri

Her arastirma/calisma kendinden once yapilan arastirmalara/ calismalara, bir bagka deyisle var olan bilgi
birikimine dayanir. Onemli olan, édiing alinan bilginin kime ait oldugunu agiklia kavusturmak ve bize aitmis
gibi gériinmesine engel olmakdr.

Yorumlar, dederlendirmeler, veriler ve yargilar baskalarina ait oldugu siirece kaynak gosterilmesi
zorunludur. Aksi takdirde yazara ait oldugu yanilgisini getirir. Kaynak gosterilirken asadidaki kurallara
uyulmasi gereklidir:

1. Her calismada, yararlanilan kaynaklarin listelendigi bir kaynakga bélimi bulunmalidir.
2. Metin iginde gdnderme yapilan her kaynak, kaynakcada yer almali, kaynakgada yer verilen her
kaynada da metin iginde gdénderme yapilmalidir.

3. Kaynakgaya alinacak eserler, yazarin bizzat okuyup yararlandidi eserler olmalidir.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Arastirmada kullanilmayan ancak, arastirmacinin konu icin yararll olabilecedini diisindigi diger
kaynaklar “ek kaynakca” veya “yardimci kaynakga” gibi farkl bir baslik altinda verilmelidir.
Kaynakgada, ilgili yayinin kiinyesi uluslararasi kurallara uygun olarak verilmeli (6rnekler icin bakiniz:
Kaynak Gosterme Bigimleri), kiinye icindeki bilgi 6geleri tam ve dogru olmalidir.

Kaynakcada her kaynada yalniz bir kez yer verilmelidir.

Kaynakca, hangi bilginin hangi kaynaktan alindigi konusunda fikir vermez. Bu bilgi, metnin iginde
ilgili yerde, s6z konusu bilgi kaynagina bir gdnderme yapilarak aktarilimalidir.

Herkes tarafindan bilinen gergekler icin (Dlnyanin yuvarlak, giiniin 24 saat, Turkiye Cumhuriyeti'nin
ilk cumhurbagkaninin Atatlrk olmasi gibi) kaynak belirtmeye gerek yoktur. Ancak, bazen, neyin
genel bilgi kapsamina girdigini dederlendirmek zor olabilir. Genel bilginin iceridi, disiplinden disipline
degisebildigi igin, kisinin bilmedigi bir disiplinde neyin genel bilgi kapsaminda degerlendirilmesi
gerektigine karar vermesi Ozellikle giigtiir. Bu tip durumlarda kisiyi etik agidan yanlis bir sey
yapmaktan koruyacadi icin kaynak gosterilmesi tercih edilmelidir.

Bir kaynaktan degistiriimeden yapilan alintilar, 6zguin kaynakta gectidi bicimiyle tirnak isareti icinde
gosterilmelidir.

Arastiricinin sentez yapma ve yazma becerisi konusunda soru isareti uyandirabileceginden cok sik ve
¢ok uzun alintilardan kaginmak gereklidir.

Arastiricinin, bir kaynaktan aldidi bilgiyi metnin genel akisina uygun bicimde, yeniden ifade ederek,
kimi durumlarda da 6zetleyerek aktarmasi gerekebilir. Yeniden ifadeyle bilginin aidiyeti dedismez,
bu nedenle, kaynaga gonderme yapilmasi zorunludur.

Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda bilginin ikinci elden aktarildigi belirtilmelidir.
Kaynak gosterilse bile, bir eserin tamami veya tamamina yakin bir bolimd bir baska calismada
aktarilamaz.

Patent ve telif hakki sdz konusu olan eser, resim, gizelge, formiil, sekil, vb. gibi dgeler icin, kaynak
g6stermenin yani sira, izin alinmasinin da gerekli olabilecedi unutulmamaldir.

Muzik ve sahne eserleri yaratiminda, herhangi bir kaynaktan alintilama ya da acik bir esinlenme stz

konusu ise, bu durumun, eserin ilk sayfasinda belirtiimesi gereklidir.



KUNYE DUZENI

Kaynakga dizeni, kiinye diizeni, génderme ve alinti ile ilgili kurallar APA (American Psychological

Association — Amerikan Psikoloji Dernegi) kurallari temel alinarak hazirlanmis, ancak, 6zellikle Tirkge

dilbilgisi kurallarina uygunluk ve kullanim kolayli§i agisindan bazi kurallar (izerinde uyarlamalar

yapilmistir. Ayrica, APA'nin kapsaminda bulunmayan (sahne sanatlari gibi) eserler icin genel kurallara

uygun kiinye diizenleri gelistirilmistir. ingilizce érnekler icin ve bu belgede yer almayan durumlarla

karsilasmalari durumunda arastirmacilara, APA'nin Publication Manual of the American Psychological

Association baslikll yayininin 5. basimina® veya APA'nin web sitesine (http://www.apastyle.org)

basvurmalari 6nerilir.

KiTAP

Genel Kurallar

© ®©® N o

10.

11.

Cok yazarl yapitlarda yazar adlari arasinda virgiil, son iki yazarin adlari arasinda “ve” badlaci
kullanilir. Bkz. Ornek 3.

Yazar sayisi altidan fazlaysa, ilk alti yazarin adlarn kiinyede verilir, altinci yazardan sonra “ve
digerleri” ifadesi kullanilir. Bkz. Ornek 9.

Yazarin unvanlar (Dr., Prof., Yiiksek Mihendis gibi) kiinyeye alinmaz.

Kitap adi i kapakta gectigi sekliyle, tim alt ve agiklayici adlan da kapsayacak sekilde egik
(italik) yazilir. Kitap adlari yazildidi dilin yazim kurallarina uygun olarak yazilir.

Basim bilgisi varsa kitap adindan sonra ayrag icinde, rakamla ve kisaltilarak verilir. Birinci
basimlar belirtilmez. Bkz. Ornek 2.

Birden fazla yayin yeri varsa ilk yayin yeri alinir.

Yayin evlerinin adlari kisaltiimadan yazilir.

Yayin tarihi bulunamazsa en son telif hakki (copyright) tarihi verilir.

Tarih bilgisi hig bir sekilde bulunamiyorsa “tarih yok” anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi kullanilir.
Bkz. Ornek 25.

Editord belirtmek icin kitapta yer alan terim kullanilir. Kiinyede, yayina hazirlayan kisinin
adindan sonra eger kisaltimamissa, hazirlayan(lar) yerine (Haz.), editér(ler) yerine ise (Ed.)
kisaltmasi kullanilir. Bkz. Ornek 7.

Ceviri yapitlarda gerekli goriliirse 6zgiin yapitin yayim tarihi de kiinyenin sonunda ayrag iginde
eklenebilir. Bkz. Ornek 6.

! American Psychological Association. (2001). Publication manual of the American Psychological Association (5.

bs.). Washington, DC: APA.


http://www.apastyle.org/�

Kitap - Tek Yazarh

Yazar, A. (Yayin Yili). Kitap adl. Yayin yeri: Yayinevi.

Ornek 1:

Dokmeci, 1. (1988). Toksikoloji: Akut Zehirlenmelerde Tani ve Tedavi. istanbul: Nobel Tip Kitapevi.

Ornek 2:

Bozcuk, A. N. (2005). Genetik (2. bs.). Ankara: Palme Yayincilik.

Kitap - Cok Yazarh

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E., Yazar, F. ve digerleri. (Yayin Yill). Kitap adl. Yayin
yeri: Yayinevi.

Ornek 3:

Akman, Y., Ketenoglu, O., Giiney, K., Kurt, L. ve Tug, G. M. (2004). Bitki Ekolojisi. Ankara: Palme
Yayincilik.

Kitap — Tuzelkisi Yazarhgi

Tazelkisi. (Yayin Yill). Kitap adl. Yayin yeri: Yayinevi.

Ornek 4:

TUBITAK. (2002). 21. Yiizyilda Bilimsel Yayincilik: Hedefler ve Yaklasimlar. Ankara: TUBITAK.
Ornek 5:

Turk Dil Kurumu. (2005). Tirkgce Sozliik (10. bs.). Ankara: Tark Dil Kurumu.
Kitap - Ceviri

Yazar, A. (Yayin Yili). Kitap adi (A. Soyadi, Cev.). Yayin yeri: Yayinevi. (Kaynak yapitin yayin yil).

Ornek 6:

Jawetz, E., Melnick, J. ve Adelberg, A. E. (1976). Tibbi Mikrobiyoloji (M. Akman ve E. Gllmezoglu,
Cev.). Ankara: Hacettepe Universitesi. (1972).

Kitap Icinde Yayin (B6liim ya da Makale)

Yazar, A. (Yayin Yili). Yayin adi. A. Editér (Haz./Ed.). Kitap adi (Yayinin sayfa numaralari). Yayin yeri:

Yayinevi.



Ornek 7:

Simsek, H. ve Oksiizoglu, G. (1999). Akut Pankreatit. A. Kadayifci, Y. Karaaslan ve E. Kéroglu (Ed.).
Acil Durumlarda Tam ve Tedavi (s. 116-126). Ankara: Hekimler Yayin Birligi.

MAKALE
Genel Kurallar

1. Birden fazla yazar olmasi durumunda tiim yazarlarin soyadlari basa alinir, yazar adlar arasinda
virgll, son iki yazarin adlari arasinda “ve” baglaci kullanilir.

2. Yazar sayisi altidan fazlaysa, ilk alti yazarin adlan kiinyede verilir, altinci yazardan sonra “ve
digerleri” ifadesi kullanilir. Bkz. Ornek 9.

3. Makale adlan yazildigi dilin yazim kurallarina uygun olarak yazilir. Tiirkce makale adlarinda
sozclikler buylik harfle baslar.

4. Makalenin yazar belli degilse, giris makale adindan yapilir. Bkz. Ornek 12.

5. Dergi adlar kisaltiimaz ve egik (italik) olarak yazilir.

6. Dergi adindan sonra, derginin cilt numarasi ve sayi bilgileri yazilir. Bazi dergilerde sadece sayi
bilgisi vardir, cilt bilgisi bulunmaz. Boyle durumlarda sayi bilgisi, cilt bilgisi gibi islem gorir.
Bkz. Ornek 9.

7. Sayfa bilgisi verilirken makalenin bagladidi ve bittidi sayfa numaralar arasina tire isareti konur.
Sayfa numaralar birbirini izlemiyorsa aralarina virgil konulur.

8. Tarih bilgisi yazar adindan sonra ayrag icinde verilir. Bilimsel dergilerde yil olarak, aylk
yayinlanan magazinlerde ay ve yil olarak, giinlik ve haftalik yayinlanan magazinlerde ve
gazetelerde ise gtin, ay ve yil olarak verilir. Bkz. Ornek 8, 11, 13.

9. Gazetelerde cilt ve say bilgisi olsa dahi verilmez. Sayfa numaralarindan dnce tanimlayici bir
kisaltma kullanilir (s = sayfa). Bkz. Ornek 13.

10. Yabana dildeki makalelerde makalenin 6zgiin adindan sonra kdseli ayrag iginde Tirkge gevirisi
verilebilir. Bkz. Ornek 10.

Bilimsel Dergi Makalesi —Tek Yazarli

Yazar, A. (Yayin Yili). Makale adi. Dergi Adi, cilt (say1), sayfa numaralari.

Ornek 8:

Cakin, 1. (2004). Miiteferrika Matbaas’'nin Disiindiirdiikleri ve Avrupa’da Basimciigin Etkileri. Bilgi
Diinyasi, 5(2), 153-167.

Bilimsel Dergi Makalesi — Cok Yazarh

Yazar, A., Yazar, B., Yazar, C., Yazar, D., Yazar, E., Yazar, F. ve digerleri. (Yayin Yil)). Makale Adi.

Dergi adi, cilt (say1), sayfa numaralari.



Ornek 9:

Erkan, S., Tugrul, B., Ustiin, E., Akman, B., Sendogdu, M., Kargi, E. ve digerleri. (2003). Okul Oncesi
Ogretmenligi Ogrencilerine Ait Tiirkiye Profil Arastirmasi. Hacettepe Universitesi Editim Fakiiltesi
Dergisi, 23, 108-117.

Yabanci Dilde Makale

Yazar, A. (Yayin Yili). Makale Adi [Makale Adinin Turkgesi]. Dergi Adl, cilt (sayi), sayfa numaralari.
Ornek 10:

Kurbanoglu, S. S. (2003). Self-efficacy: a concept closely linked to information literacy and lifelong
learning [Oz-yeterlik: Bilgi Okuryazarligi ve Yasam Boyu Ogdrenmeyle Yakindan Iiligkili Bir

Kavram]. Journal of Documentation, 59, 635-646.
Magazin Makalesi — Yazan Belli

Yazar, A. (Ay yyyy). Makale Ad\. Dergi Ad), cilt, sayfa numaralari.
Ornek 11:

Kenar, N. (Nisan 2006). Kayit Disi Istihdam. Poptiler Yonetim, 9, 44-47.
Magazin Makalesi — Yazan Yok

Makale Adi. (Ay yyyy). Dergi Adi, cilt, sayfa numaralari.
Ornek 12:

Yerel Bilginin Kiiresellestirilmesi. (Nisan 2006). Focus, 12, 14-17..
Gazete Makalesi

Yazar, A. (gg Ay yyyy). Makale Adi. Gazete Adl, sayfa numaralari.
Ornek 13:

Bayar, Y. (04 Nisan 2006). Insanlik Aptallagiyor mu. Hiirriyet s. 14.

DIGER BASILI KAYNAKLAR
Genel Kurallar

1. Kiinyelerde aktariimasi gereken bilgi, kaynagin tiiriine gére bazi farklliklar gdstermesine
karsin, buyuk 6lctide kitap kiinyesine benzetilebilir.

2. Bildiri kitaplan kitap gibi, bildiri kitabindan alinan bir bildiri de kitap bélimi gibi disdnlir.
Bkz. Ornek 14.



3. Bildirinin sadece 6zeti yayimlanmissa bildiri adindan sonra koseli ayrag icinde [6zet] aciklamasi
yapllir.

4. Yayimlanmamis bildirilere ve posterlere ait kiinyelerde, kaynadin bildiri ya da poster oldugu
belirtilir. Bkz. Ornek 15, 16.

5. Ansiklopedi, sozliik, biyografi gibi danisma kaynaklarinda kaynadin belli bir kismindan
yararlanildiysa, bu kisim, kitap iginde bir bolim gibi diistinGlir. Bkz. Ornek 18.

6. Danisma kaynaklarinda maddelerin yazar belli degilse, madde adindan giris yapilir.

7. Raporlarda rapor numarasi varsa rapor adindan sonra ayrag icinde belirtilir. Bkz. Ornek 19.

8. Tezlerde tezin adi edik (/talik) yazilir. Tezin adindan sonra “yiiksek lisans tezi”, “doktora tezi”
ya da “sanatta yeterlik tezi” ifadeleri kullanilir. Derecenin verildigi (iniversitenin adi ve yeri bu
bilgiyi izler. Bkz. Ornek 20.

9. Kaynakcaya yapit adiyla giren ve rakamla baglayan kaynaklar, rakamin okunusuna gdre
alfabetik olarak siralanir. Bkz. Ornek 22.

10. Yasa ve yonetmeliklerde kiinye girisi yasanin adindan yapilir. Yasanin adindan sonra ayrag
icinde yasanin kabul tarihi (sadece yil olarak), kiinye sonunda ise yasanin yayinlandigi derginin

tarihi (giin, ay, yil olarak) belirtilir. Bkz. Ornek 21, 22.
Bildiri — Yayimlanmis

Yazar, A. (Yayin Yili). Bildiri Adi. A. Editor (Ed.). Kitap Adi (sayfa numaralari). Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek 14:

Ucak, N. (2005). Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve Kullanimi. O. Horata (Haz.). Sosyal
Bilimlerde Stireli Yayinlar ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu: 2 Nisan 2005 — Ankara: Bildiriler (s.
92-103). Ankara: Yeni Avrasya.

Bildiri - Yayimlanmamis

Konusmaci, A. (Ay yyyy). Bildiri Adi [Bildiri]. Toplanti Adi, Toplanti Yeri.

Ornek 15:

Tonta, Y. (Subat 2006). Bilgi Yonetiminde Son Gelismeler: Amazoogle, Isbirlidi ve Acik Erisim [Bildiri],
Akademik Bilisim ‘06, Gaziantep.

Poster

Yazar, A. (Ay yyyy). Posterin Adi [Poster]. Toplanti Adi, Toplanti Yeri.
Ornek 16:

Onal, 1. (Agustos 2002). Historical perspectives on school librarianship [Poster]. 68th IFLA General

Conference and Council, Glasgow.
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Danisma Kaynaklar - S6zIluk

Yazar, A. (Yayin Yili). Yapit Adl. Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek 17:

Altan, N. (2003). Bilgisayar Terimleri Ansiklopedik SozIigii (3. bs.). Ankara: Sistem Yayincilik.
Danisma Kaynaklari - Ansiklopedi Maddesi

Yazar, A. (Yayin Yili). Madde Adi. Yapit Adi (cilt, sayfa). Yayin Yeri: Yayinevi.

Ornek 18:

Ersoy, O. (1973). Kagit ve Kaditcilik. 7dirk Ansiklopedisi (c. 21, s. 112-115). Ankara: Milli Egitim
Bakanlig.

Rapor

Yazar, A. (Yayin Yili). Rapor Adi (Rapor No.:). Yayin Yeri: Yayinlayan/Hazirlayan Kurulus.

Ornek 19:

Devlet Planlama Tegkilati. (2004). Deviet Yardimlari Dederlendirme Ozel Ihtisas Komisyonu Raporu
(Rapor No: DPT: 2681). Ankara: Devlet Planlama Teskilati.

Tez

Yazar, A. (Yayin Yili). 7ez Adi. Yuksek lisans/Doktora/Sanatta yeterlik tezi, Universite Adi, Yer.

Ornek 20:

Ozbas, Z. Y. (1991). Acdophilustu Yodurt Uretim Teknikleri, Doktora tezi, Hacettepe Universitesi,
Ankara.

Yasa ve Yonetmelikler

Yasanin Adi. (Kabul edildigi yil). Yayinlianan Derginin Adi, Sayi, gg Ay yyyy.
Ornek 21:

IIkégretim ve Egitim Kanunu. (1961). 7. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.
Ornek 22:

5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun Bazi Maddelerinin Degistiriimesine iliskin Kanun. (1995).
T. C. Resmi Gazete, 22311, 12 Haziran 1995.
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GORUSME

Mektup, e-ileti, telefon gdrigsmesi gibi kisisel gorigmeler elde edilebilir kaynaklar olmadiklarindan

kaynakcaya eklenmezler. Gériismelere yalnizca metin iginde génderme yapilir.

ELEKTRONIK KAYNAKLAR
Genel Kurallar

1. Kinyelerde temel bilgilerin yani sira erigim tarihi ve erisim adresi bilgileri de aktarilir.

2. Basili kaynaklar icin gegerli olan temel kurallar e-kaynaklar icin de gecerlidir. Ornegin,
belgenin/kaynagin yazari yoksa, giris eser adindan yapilir (bkz. Ornek 29). Tarih bilgisi yoksa
tarih yok anlaminda “t.y.” kisaltmasi kullanilir. Bkz. Ornek 25.

3. Yayin yeri ve yayin evi bilgileri, genellikle, basili versiyonlari olan e-kaynaklar igin gecerlidir.
Eder kaynak Uzerinde belirtiimisse, bu bilgiler basili kaynaklar icin gegerli kurallar cercevesinde
kuinyeye eklenir. Bkz. Ornek 23.

4. Basill kaynaklardan farkli olarak e-kaynaklarda yayin tarihinin yani sira erisim tarihinin de
belirtilmesi gerekmektedir. Erisim tarihi bilgisi, gtin, ay ve yil bilgilerini icerecek sekilde ayrintili
olarak aktarilir. Bkz. Ornek 25, 27, 28, 29.

5. E-kaynaklarda son glincelleme tarihi yayin tarihi olarak alinir.

6. Kinyelerde ag adresini iki satira bolmek gerektiginde, adrese aitmis izlenimi verebilecedi icin

tire isareti kullaniimaz, uygun bir yerden bélme yapilir.
Elektronik Kaynak — Basili Kitabin Elektronik Strimiu

Yazar, A. ve Yazar, B. (Yayin Yill). Kitap Adi. Yayin Yeri: Yayinevi. Erisim: gg Ay yyyy, http://ag adresi
Ornek 23:

Basar, H. (1999). Sinuf Yénetimi [Elektronik Surtim]. Istanbul: Milli E§itim Bakanligi.

Elektronik Kaynak - Basih Makalenin Elektronik Strimu

Yazar, A. ve Yazar, B. (Yayin Yili). Makale Adi [Elektronik Strlim]. Dergi Adl, cilt (say1), sayfa
numaralari.

Ornek 24:

Akman-Demir, G., Yesilot, N. ve Serdaroglu, P. (2006). Neurological involvement in Behget'’s Disease:
clinical characteristics, diagnosis and treatment [Elektronik Strim]. Journal of Neurological

Sciences (Turkish), 23 (1), 3-7.
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Elektronik Kaynak - Makale

Yazar, A. (Yayin Yil). Makale Bashgi. Dergi Adi, cilt(say1), sayfa numaralari. Erisim: gg Ay yyyy,
http://ag adresi.

Ornek 25:

Yildinm, A., Ekici, K. M. ve Sahim, T. (t.y.). Isletmelerin Yénetim Siirecinde Sinerjik Yénetim

Anlayisinin Onemi. Bilgi Vadisi, 1(2). Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.bilgivadisi.net/idas/

index.php? option=com_content&task=view&id=86&Itemid=59.

Elektronik Kaynak - Veritabaninda Makale ya da Madde

Yazar, A. (Yayin Yil). Makale Adi. Dergi Adl, cilt (say1), sayfa numaralari. Erisim: gg Ay yyyy, Veritabani
Adi, Kayit/Makale No.

Ornek 26:

Coskun, T., Bozoklu, S., Ozenc A. ve Ozdemir, A. (1998). Effect of hydrogen peroxide on permeability
of the main pancreatic duct and morphology of the pancreas. The American Journal of Surgery,
176 (1), 53-58. Erisim: 25 Nisan 2006, ScienceDirect.

Ornek 27:

Bahcet's syndrome. (2006). Erisim: 03 Nisan 2006, Health and Wellness Resource Center, Kayit No:
DU2601001514.

Elektronik Kaynak - Rapor

Yazar, A. (Ay yyyy). Rapor Adi (Rapor no). Erisim: gg Ay yyyy, http://ag adresi.
Ornek 28:

Devlet Planlama Tegskilati. (Temmuz 2004). e-Déndistim Ttirkiye Projesi Kisa Donem Eylem Plani:
Degerlendirme Raporu (Rapor No: 2). Erisim: 02 Nisan 2006, http://212.175.33.22/kdep/rapor/
KDEPHaziran2004.pdf.

Elektronik Kaynak — Anonim Ag Sayfasi

Kaynagin Adi. (t.y.). Erisim: gg Ay yyyy, http://ag adresi.
Ornek 29:

Bilim Etigi ve Bilimde Sahtekarlik. (t.y.). Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm.
Elektronik Kaynak — Ag Sitesinden Erisilen Ag Sayfasi

Yazar, A. (Yayin Yili). Makale Adl. Erigsim: gg Ay yyyy, Ag Sitesinin Adi: http://ag adresi.
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Ornek 30:

Gordon, C. H., Simmons, P. ve Wynn, G. (2001). What it is, and how to avoid it. Erisim: 04 Nisan
2006, University of British Columbia Ag Sitesi: http://www.zoology.ubc.ca/bpg/Advising/

Plagiarism.htm
Elektronik Kaynak — Ag Sitesi

Yayinlayan Kurulusun ya da Sitenin Adi. (Yayin Yill). Erisim: gg Ay yyyy, http://ag adresi.
Ornek 31:

Tema Vakfi. (t.y.). Erisim: 04 Nisan 2006, http://www.tema.org.tr

Elektronik Kaynak — Haber, Tartisma Grubu ya da Forum Iletisi

Yazar, A. (gg Ay yyyy). lleti Konusu [Ileti No]. Erisim: Haber/Tartisma Grubu/Forum Adi: http://ag
adresi.

Ornek 32:

Isik, E. (5 Kasim 2003). Bitki Kutiphanesi [Tleti No: 8]. Kutup-L:
http://listproc.metu.edu.tr.9000/requser/archives/KUTUPL/kutupl.log200311/msg00008.html

RADYO ve TELEVIZYON PROGRAMLARI
Genel Kurallar

1. Filmlerde yapimci, senarist ve yonetmen yazar gibi kabul edilir. Bkz. Ornek 33.
2. Yapit adindan sonra koseli ayrag icinde tuir belirtilir. Bkz. Ornek 33, 34.

3. Filmlerde yayin yeri olarak (lke alinir. Bkz. Ornek 33.

Film

Soyadi, A. (Yapimci) ve Soyadi, B. (Yonetmen). (Yayin Yili). Film Adi [Tarl]. Yayin Yeri: Yayincl.

Ornek 33:
Ozakman, T. (Senarist) ve Oztan, Z. (Yonetmen). (1996). Kurtulus [Film]. Tirkiye: Turrkiye Radyo ve

Televizyon Kurumu.

Radyo ve Televizyon Programi

Soyadi, A. (Yapimci). (gg Ay yyyy). Program Adi [Tari]. Yayin Yeri: Yayincl.
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Ornek 34:

Berki, T. (Yapimai). (08 Mart 2006). Promenad [Radyo Programi]. Ankara: RadyoHacettepe.

MUZIK ve SAHNE SANATLARI
Genel Kurallar

1. Performanslarin tarih bilgisi giin, ay ve yil olarak kiinye sonunda ayrag iginde gosterilir. Bkz.
Ornek 35, 36, 37, 38.

2. Oda muzigi performanslarinda ve kayitlarinda yorumcularin olusturdugu gruba ait 6zel bir ad
varsa yorumcularin adi yerine grup adi kullanilir.
Muzik yapitlarinda yapitin belli bir Opus numarasi ve numarasi varsa yazilir. Bkz. Ornek 39, 41.

4. Muzik kayitlarinda kayit yil kaydin yayinlandidi yildan farkli ise kiinyenin sonunda ayrag icinde
gosterilir. Bkz. Ornek 41, 42.

5. Mizik kayitlarinda yayin yeri yayinin izerinde yer aldidi sekilde sehir veya (lke olabilir. Bkz.
Ornek 41, 42.

Performans - Konser/ Resital

Besteci, A. Yapit Bashdgi. A. Yorumcu ve B. Yorumcu. Sehir: Konser Salonu. (gg Ay yyyy)
Ornek 35:

Erkin, U. C. Piyano Sonat:. T. Berki. Ankara: Bilkent Konser Salonu. (09 Nisan 2006)
Performans - Opera

Besteci, A. Yapit Basligi (Libretto: A. Soyad). Yonetmen: A. Soyad, Basrol: A. Soyad ve B. Soyad,
Orkestra Sefi: A. Soyad. Sehir: Opera Salonu. (gg Ay yyyy)

Ornek 36:

Puccini, G. Gianni Schichi (Libretto: G. Forzano). Yonetmen: R. Simone, Basrol: C. Guelfi, D. Dessi,
Sef: G. Gelmetti. Roma: Teatro dell'Opera. (22 Ocak 2002)

Performans - Bale

Koreograf, A. Yapit Bas/igi. Basrol: A. Soyad ve B. Soyad, Orkestra Sefi: A. Soyad. Sehir: Opera
Salonu. (gg Ay yyyy)
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Ornek 37:
Kinikli, O. Giris, Gelisme, Sonuc. Basrol: O. Kinikli. Ankara: Devlet Opera ve Balesi Biiyiik Sahne.
(15 Nisan 2006)

Performans - Tiyatro

Yazar, A. Yapit Bashgi. Yonetmen: A. Soyad, Basrol: A. Soyad ve B. Soyad. Sehir: Tiyatro Salonu. (gg
Ay yyyy)

Ornek 38:

Shakespeare, W. Hamlet. Yonetmen: J. Gielgud, Basrol: R. Burton. Boston: Shubert Theatre. (04 Mart
1964)

Miizik Yapiti

Besteci, A. (Yapitin tamamlandi§i yil). Yapit Basligi, numarasi, Opus numarasr. Yayin Yeri: Yayinevi.
(Yapitin yayimlandigi yil)

Ornek 39:

Beethoven, L. v. (1812). Symphony in A, Opus 92. New York: Dover. (1998)

Ornek 40:

Erkin, U. C. (1932). Keman ve Piyano Icin Improvisation. Ankara: Devlet Konservatuvari. (1958)

Miizik Kaydi

Besteci, A. (Yayinlandigi Yil). Yapit Bashdi, numarasi, Opus numarasi. [A. Yorumcu, B. Yorumcu ve C.
Yorumcu]. Albim Bashgi [Kayit Tir(]. Yayin Yeri: Yayincl. (Kayit Yil)

Ornek 41:

Rachmaninov, S. (2003). Concerto for piano and orchestra no.2 in ¢ minor, opus 18. [K. Zimerman ve
S. Ozawa]. Rachmaninov piano concertos nos. 1 and 2 [CD]. Hamburg: Deutsche
Grammophon. (2000)

Ornek 42:

Erkin, U. C. (1995). Alti Preliid [V. Erman]. Ulvi Cemal Erkin Complete works for piano solo [CD].
Avusturya: Hungaroton Classic. (1994)
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YOGRUMSAL (PLASTIK) SANATLAR
Genel Kurallar

1. Kinye sanatginin adina hazirlanir.

2. Sergilerde sergi adi egik (/talik) yazilir. Sergi adindan sonra serginin diizenlendigi sehir, galeri
veya sergi salonunun adi ve ayrag iginde serginin baslama ve bitig tarihleri giin, ay ve yil
olarak verilir. Bkz. Ornek 43.

3. Karma sergilerde giris sergi adindan yapillir. Bkz. Ornek 44.

4. Sanat yapitlarinda yapitin adindan sonra késeli ayrag icinde tiir belirtilir. Bkz. Ornek 45, 46.

5. Koleksiyonlarda ve miizelerde yer alan sanat yapitlari icin yapitin bulundugu sehir (Turkiye
disindaysa, sehir adindan sonra ulke adi) ve miize/koleksiyon belirtilir. Bkz. Ornek 45.

6. Sanat yapitinin basili bir eserde yer alan fotografi icin yapitla ilgili bilgilerden sonra icinde yer

aldigi kaynakla ilgili basim bilgileri verilir. Bkz. Ornek 46.
Sergi

Sanatgl, A. Sergi Adl. Sehir: Galeri/Sergi Salonu. (Hangi tarihler arasinda gerceklestigi)

Ornek 43:

Misman, H. Resim Sergisi. Ankara: Cankaya Belediyesi Cagdas Sanatlar Merkezi. (03-31 Mart 2006).

Ornek 44:

Hacettepe Universitesi Glizel Sanatlar Fakiiltesi Heykel Boliimii Sergisi. Ankara: Cankaya Belediyesi
Caddas Sanatlar Merkezi. (20-30 Nisan 2006).

Sanat Yapiti - Koleksiyon ya da Muzelerde

Sanatgl, A. (Yapitin tamamlandidi yil). Yapit Adi [Yapitin tiir(i]. Sehir, Ulke: Mize/Koleksiyon.
Ornek 45:

Sayin, Z. (2003). Esinti [Grafik]. Francavilla al Mare, Italya: Michetti Mizesi.
Sanat Yapiti - Yayinlarda

Sanatgi, A. (Yapitin tamamlandidi yil). Yapit Adi [Yapitin tirl]. A. Yazar. Yayin Adi(sayfa). Yayin Yeri:
Yayinevi. (Yapitin yayinlandidi yil)
Ornek 46:

izer, Z. F. (1986). Balkondan Susamiar [Resim]. S. M. Ering. Zeki Faik Izer: 1905-1988 (s. 175).
Ankara: Turkiye Halk Bankasi. (1990)
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ALINTILAR

Baska kaynaklardan alinan bilgi iki sekilde aktarilabilir. Birincisinde 6zgiin anlatim hic dedistiriimez. Bu
sekilde yapilan aktarmaya alinti denir; alinti tirnak isareti icinde gdsterilir, tirnak isareti kapatildiktan sonra
ilgili kaynada goénderme yapilir. Digerinde ise 6zgiin anlatim degistirilerek aktarma yapilir. Ifadenin
degistirilmis olmasi aidiyeti degistirmez. Burada bilgi hala bir baska kaynaktan alinmistir, diger bir deyisle bir
baskasina aittir ve aidiyeti bildirmek igin metin icinde kaynaga génderme yapilmasi mutlaka gereklidir.
Genelde, arastirmacilarin bilgiyi oldugu gibi kopyalamak yerine kendi anlatim ve Usluplariyla aktarmalari
beklenir. Ozgiin anlatimin kisa, giizel ya da ilging oldugu ve degistirilmesinin anlam kaymasi yaratacag
durumlarda alinti yapilmasi uygundur. Cok sik ve ¢ok uzun alintilar yapmaktan kaginmak gerekir. Bu durum,

arastirmacinin sentez yapma ve yazma becerileri konusunda kusku uyandiracadi gibi metnin akisini da

bozar.

Genel Kurallar

10.

Butuin alintilar, alinti olduklar belli olacak sekilde mutlaka isaretlenir.

Kisa alintilar cift tirnak icinde gosterilir. Climle yapisina uyum sadlamasi amaciyla degistirilen
sozcikler ayrag icinde yazilir.

Dort satirdan uzun alintilar ayri bir paragraf olarak soldan ve sagdan 1 cm iceriden bloklanarak
yazilir.

Alintilar hem igerik hem de bigim acgisindan dogru olmalidir.

Kaynak metindeki yazim bigimi ve noktalama isaretleri, hatali olsalar bile degistiriimez. Bu gibi
durumlarda, dogrudan alinti yapmak yerine anlamca alinti (aktarma) yapmak tercih edilebilir.
Dizgi ya da baski hatasi oldugundan tamamen emin olunmadigi siirece kaynak metin {izerinde
herhangi bir dedisiklik yapilamaz, sozclikler, yazim kurallari vb. giincellestirilemez.

Yeni bir baglam igine yerlestirilen alinti kaynak metindeki anlamini korumalidir. Kaynak metin
lzerinde yapilan bitin degisiklikler (cikartmalar, eklemeler, aciklamalar, koyu, edik yazi ya da
alt cizgi ile belirginlestirmeler, kaynastirmalar, alintilanan metinde yer alan alintilar vb.)
mutlaka gosterilir.

Alintilar “ikinci el”den degil, dogruca 6zgiin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne
erisilmesi olanakl degilse dolayll alinti yapmak gerekli olabilir. Dolayli alinti yapiliyorsa bu
durum gdndermede “aktaran” ifadesiyle belirtilir.

Alintilar yazarin amacina uygun olmalidir. ifade edilmek istenen diisiinceyi asan ya da
baglamla ilgisi olmayan bolimler alintidan cikarilir.

Kaynak metindeki anlam korunmak kosuluyla alintilarda gikarma yapilabilir. Cikarilan bélimler
ayrac icindeki t¢ nokta isareti (...) ile gosterilir.

Gerekli bir aciklama olmasi ya da metindeki timce yapisina uygunluk saglanmasi agisindan

kaynak metne ekleme yapilabilir. Eklenen bélimler kdseli ayrag ile gosterilir.
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11. Yazarin istedine ve amacina uygun olarak alintilarda belirginlestirmeler yapilabilir. Ancak,
yapilan belirginlestirmeler “koyu/edik/alti ¢izgili yazi yazara aittir.” seklindeki bir dipnot ile

gOosterilir.

GONDERMELER

Kaynakga, hangi bilginin hangi kaynagin neresinden alindigi konusunda fikir vermez. Bu bilgi, metnin

icinde ilgili yerde s6z konusu bilgi kaynadina bir gdnderme yapilarak aktarilir.

Gondermelerde iki segenekten biri kullanilabilir. Bunlardan birincisi burada benimsenen yazar-tarih
yaklasimi, dideri ise sayisal yaklasimdir. Cok sayida gondermenin birlikte yapilmasini gerektiren

durumlarda yazar-tarih yaklasimi metnin akisini bozabilecegdinden, sayisal yaklagim kullanilabilir.

Yazar-tarih yaklagiminda, metin iginde génderme yapilmak istenen yere bir ayrag acilarak kullanilan
kaynadin yazarinin soyadi, yayin tarihi ve ilgili bilginin alindidi sayfa numaralari belirtilir. Yazar-tarih

yaklasimi icin gonderme kurallari ve 6rnekleri asadida verilmistir.

Sayisal yaklasimda iki temel uygulama s6z konusudur: Birincide kaynaklara metin icinde kullanildiklar
siraya gore (gonderme sirasina gore) birden baslayan numaralar verilir. S6z konusu numaralar metin
icinde Ust-simge ile gosterilir. Kaynak kinyeleri metin icinde kendilerine verilen numaralarla birlikte
dipnot veya sonnotlarda yer alir. Kiinyeye erisimi saglayan 6ge gonderme numarasidir. Bu yaklasimda
kiinyeler alfabetik diizende degildir. Alfabetik listelerin okuyucu acisindan yararlari g6z onine

alindigindan bazi durumlarda ikinci bir alfabetik kaynak listesi hazirlanir.

Sayisal yaklasimda kullanilan ikinci uygulamada ise, 6nce, kullanilan kaynaklarin alfabetik bir listesi
olusturulur. Sonra alfabetik listedeki kaynaklara birden baglayan numaralar verilir. Metin iginde
kaynaklara alfabetik listede aldiklari sira numarasi ile gonderme yapilir. Bu durumda metin icinde

kullanilan numaralar birden baglamaz ve belli bir sira izlemez.

Genel Kurallar

1. Ayrag icinde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir.

2. Yazar adi ve tarih bilgileri anlatimda geciyorsa ayrac icinde yinelenmez.

3. Gondermelerde sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, sdz konusu kaynadin tam olarak
neresinden alindiini gostermesi acisindan Onemlidir. Yararlanilan kaynak, tek sayfadan
olusuyorsa ya da televizyon programi, ses kayd, elektronik kaynak gibi sayfa

numaralandirmasi olmayan bir kaynaksa géndermede sayfa numarasi verilmez.
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10.

11.

12.

13.

14.

Tek ve iki yazarli eserlerde her iki yazarin soyadina da ayrag icinde yer verilir. Bkz. Ornek 47
ve 48.

Ikiden fazla yazari olan eserlere génderme yapilirken sadece birinci yazarin soyadi verilir, diger
yazarlar icin “ve digerleri” ifadesi kullanilir. Bkz. Ornek 49.

Tiizel kisiler tarafindan yazilmis eserlerde tiizel kisi adi gok uzunsa veya kisaltilmis sekli gok
biliniyorsa ilk gdndermeden sonra kisaltma yoluna gidilebilir. Kisaltma kullanilmasina karar
verilirse ilk géndermede kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda késeli ayrag iginde kisaltmasi
verilir. Daha sonraki géndermelerde sadece kisaltma kullanilir. Bkz. Ornek 50.

Bir yazarin birden fazla eseri kullaniimissa gondermelerde tarih bilgisi ayirici 6gedir. Ancak,
ayni yazarin ayni tarihte yayinlanmis birden ¢ok eserini birbirinden ayirmak icin, kiinyede yayin
tarihlerinin yanina “a” dan baslamak Uzere eklenen kiiglik harfler yazarin hangi eserine
gonderme yapildigini agikliga kavusturur. Bkz. Ornek 51.

Soyadlari ayni iki yazarin eserleri kullaniimissa, soyadlarinin yani sira adlarinin ilk harfleri de
gondermede belirtilir. Bkz. Ornek 52.

Kaynakcaya eser adindan giren kaynaklara génderme yapilirken, eser adi uzunsa ilk sézcigd,
kisaysa tamami verilir. Génderme yapilan kaynak bir makale veya kitap bolimuyse, cift tirnak
icinde, kitapsa egik (italik) yaz tipiyle verilir. Eser adi kisaltilirken (ic nokta kullanilir. Bkz.
Ornek 53 ve 54.

Eserin yayin tarihi belli degilse, géndermede tarih yok anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi kullanilir
Bkz. Ornek 55.

Ayni anda birden fazla esere gdnderme yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayrag iginde,
birbirlerinden noktali virglil ile ayrilarak verilir. Ayrag icinde yazar soyadina goére alfabetik sira
izlenir. Bkz. Ornek 56.

Ayni yazarin birden fazla eserine ayni anda gdnderme yapilacaksa yazar yinelenmeksizin
kiiclikten biiyiige tarih sirasi izlenir. Bkz. Ornek 57.

Kisisel iletisim; goériisme yoluyla, mektupla, elektronik olarak veya telefonla yapilabilir.
Okuyucu agisindan erisilebilirligi olmadigi gerekgcesiyle kisisel iletisimle ilgili bilgiler kaynakgaya
eklenmez, sadece metin iginde belirtilir. Bkz. Ornek 58.

Ozgiin kaynada erismenin olanaksiz oldugu durumlarda bilgi ikinci elden aktarilir. Gonderme
yapilirken, bilginin ikinci elden aktarildigi belirtilmelidir. Metin icinde 6zgiin kaynaktan soz
edildikten sonra, ayrac icinde bilginin alindidi ikincil kaynaga gonderme yapilir. Kaynakcada sz
konusu ikincil kaynak icin giris hazirlanir, 6zgiin kaynada kaynakgada yer verilmez. Bkz. Ornek
59.
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Gonderme Ornekleri
Tek Yazarh Eser

Ornek 47:

(Kum, 1988, s. 87).
iki Yazarl Eser

Ornek 48:

(Kopralt ve Gunden, 1997, s. 164-165).
Ikiden Fazla Yazarl Eser

Ornek 49:

(Erkan ve digerleri, 1993, s. 221).
Tiizel Kisi Tarafindan Yazilmis Eser

Ornek 50:

Tlk Génderme

(Turk Dil Kurumu [TDK], 1981, s. 19).
Ikinci ve Sonraki Géndermeler:

(TDK, 1981, s. 26).

Ayni Yazarin Eserleri
Ornek 51:

(Ucak, 2003a, s. 198).
(Ugak, 2003b, s. 120).

Soyadlari Ayni Iki Yazarin Eserleri

Ornek 52:
(N. Tuncer, 1996, s. 92-96).
(Y. Tuncer, 1997, s. 33.)

Yazari Olmayan Eser

Ornek 53:
(Kiitiiphanecilige Giris, 1987).
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Ornek 54:
(“Sanal...”, 1995, s. 70).

Yayin Tarihi Olmayan Eser

Ornek 55:
(Soykan, t.y., s. 2)

Birden Fazla Esere Ayni Anda Génderme

Ornek 56:
(Artukoglu, 1977, s. 125; Baydur, 1991, s. 104; Yilmaz, 2005, s. 26).

Ornek 57:
(Celik, 2001, s. 125; 2005, s. 119).

Goriisme

Ornek 58:
(N. Ozyer ile kisisel iletisim, 23 Haziran 2003).

Dolayh (indirek) Gonderme

Ornek 59:

(Aktaran: Cakin, 1997, s. 7).
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KAYNAKCA DUZENI

Kaynakga, bir eserde kullanilan kaynaklarin listesidir. Kaynakga hazirlanirken arastirmada yararlanilan

tim kaynaklara yer verilmelidir. Kaynak gostermenin ana amaclarindan biri de okuyucunun s6z konusu

kaynaklara erisimini saglamak oldugundan kaynakganin tam ve dogru bilgi icermesi &nemlidir.

Kaynakca alfabetik diizendedir. Kiinyeler ilk satirdan sonra 1 cm igerden yazilir.

1.

Kaynakgada, ayni yazarin birden ¢ok eseri yer aliyorsa, eserler yayin tarihine goére kugikten
biylde dogru siralanir.

Ayni yazarin iki farkli eserinin yayin tarihleri de ayniysa, kaynakcadaki siralama, kiinyede bir
sonraki 6ge olan eser adina gore yapilir. Géndermelerde ayrimi saglamak igin tarih bilgisinin
yanina a’ dan baslayan harfler eklenir.

Ayni yazarin tek yazarli yapitlar gok yazarli yapitlarindan énce siralanir.

Cok vyazarh iki farkh eserin ilk yazarlar ayniysa, ikinci yazarin soyadi alfabetik diizende
belirleyicidir. ikinci yazarlar da ayniysa lclincii yazarin soyadi belirleyici olur.

Ayni soyadini tasiyan iki farkli yazarin eserleri adlarina gore alfabetik siraya girer.

Yazar bir tizel kurulussa, eser yazar konumundaki tiizel kurulusun adiyla alfabetik listeye
girer.

Bir eserin yazari veya editorii yoksa kiinye eser adina hazirlanacad icin, kaynak, eser adindan

alfabetik listeye girer.
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