Hacettepe Universitesi Bilgi Okuryazarhigi (HUBO) Programi

Giris
Hacettepe Universitesi Bilgi Okuryazarh§ (HUBO) programina hos geldiniz.

Bu bélimde programla ilgili genel bilgilere yer verilmekte ve programin kullanimiyla ilgili
yOnlendirmeler yapilmaktadir. Programi etkin bir sekilde kullanabilmeniz igin bu bdlima
dikkatle okumanizi éneriyoruz.

Bu bolimde asadida listelenen konular hakkinda bilgi bulabilirsiniz:

Bilgi okuryazarligi nedir ve nigin 6nemlidir?
Programin amaci

Hedef kitle

Programin igerigi

Programin kullanimi

Telif ve kullanim haklari

Hazirlayanlar

Goriisleriniz ve Onerileriniz

Iletisim

Bilgi Okuryazarhigi Nedir ve Nicin Onemlidir?

Bilgi okuryazarhgi; bilgi gereksinimini tanimlama, gereksinim duyulan bilgiyi bulma,
dederlendirme, etkin sekilde kullanma ve iletme becerisidir. Bilgi okuryazarhgi becerileri,
cagimizda kaginilmaz hale gelen yasam boyu 6grenmenin 6n kosuludur ve gerek egitimde
gerekse arastirmada niteligi arttirir.

Programin Amaci

Programin amaci, sizlerin bilgi okuryazarligi becerilerini gelistirmektir. Bu beceriler,
katlphanede, veri tabanlarinda ve Web’de bilgi ararken daha isabetli sonucglara daha kisa
sirede erismenize yardimci olacaktir.

Hedef Kitle

Program, lisans 6grencileri icin gelistirilmistir, ancak daha 6nce bilgi okuryazarhgi egitimi
almamis ve bu konuda bilgi ihtiyaci duyan herkes tarafindan kullanilabilir.

Programin Igerigi
Program, alti bdlimden olusmaktadir:

Bilgi kaynaklari ve kitliphanelerin genel 6zellikleri

Konu secimi ve bilgi arama teknikleri

Hacettepe Universitesi kitiiphaneleri katalogunun kullanimi
Veri tabanlari ve veri tabanlarinin kullanimi

Web’de bilgi arama ve Web kaynaklarinin dederlendirilmesi
Bilgi kaynaklarinin kullanimiyla ilgili yasal ve etik konular

Her bélimin baginda, bélumu bitirdiginizde elde edeceginiz kazanimlara yer verilmistir.
Icerik, olanaklar olgisinde ©o6rneklerle desteklenmistir. Igerikte gegen, ancak
aciklanmasinda fayda goérilen kavramlar icin metnin akisi icinde s6éz konusu kavrama



olasi en yakin yerde kisa aciklamalar sunulmustur. Her bdlimin sonunda 10 sorudan
olusan coktan se¢cmeli bir test yer almaktadir. Cevap anahtari testin sonunda verilmistir.

Programin Kullanimi

Program igerigi, kendi hiziniza gore ilerleyebilmenize olanak saglayacak bigimde
dizenlenmistir. Bolimler birbirleriyle iliskili ve asamali bilgi icerdiklerinden bir bélimu
tamamlamadan bir sonrakine gegmemeniz 6nerilir. Programi tek oturumda ya da istege
bagl olarak farkli zamanlarda birden fazla oturumda tamamlayabilirsiniz. Bolimleri
istediginiz kadar tekrarlayabilirsiniz.

Telif ve Kullanim Haklari

Hacettepe Universitesi Bilgi Okuryazarigi (HUBO) Programinin telif hakki Hacettepe
Universitesi'ne aittir. Programin gelistiriimesinde acik yayin lisansi (open publication
licence) altindaki SearchPath bilgi okuryazarhigi programindan yararlaniimistir. Kullanilan
grafiklerin ve resimlerin blylk bir bolimu Microsoft Office Clip Art koleksiyonundan, bir
kismi Searchpath’den alinmis, bir kismi ise proje ekibi tarafindan olusturulmustur.

Hacettepe Universitesi Bilgi Okuryazarli§i Programi, Creative Commons lisansi altindadir.
Kaynak gdstermek ve Hacettepe Universitesi‘nden izin almak kosuluyla, oldugu gibi ya da
uyarlanarak kullanilabilir. Ticari amagh kullanimina izin verilmez. HUBO temel alinarak
hazirlanmis her tirli Grindn ayni sartlar altinda kullanima sunulmasi beklenmektedir.

Hacettepe Universitesi logosu ile HUBO logosu Creative Commons lisansi kapsami
disindadir. Baskalari tarafindan kullanilmasina izin verilmez.

Hazirlayanlar

Program, Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yénetimi B6limi tarafindan Egitim
Fakiltesi'nin katkilariyla gelistirilmistir. Programin hazirlanmasinda bir gok kisinin emegi
gecmistir:

Icerik Gelistirme

S. Serap Kurbanoglu, Hacettepe Universitesi — BBY
Umut Al, Hacettepe Universitesi - BBY

Yurdagiil Unal, Hacettepe Universitesi - BBY

Sistem Tasarimi ) )
R. Orgun Madran, Baskent Universitesi — BOTE

Materyal Tasarimi ) )
Selay Arkun, Hacettepe Universitesi - BOTE
Turgay Bas, Hacettepe Universitesi - BOTE

Tiirkce Kontrol
Aysegul Celepoglu

Logo Tasarimi
N. Erol Olcay



Goriisleriniz ve Onerileriniz
Goriglerinizi  ve Onerilerinizi  bizimle paylasarak programin gelismesine katkida

bulunabilirsiniz. Bunun icin programi tamamladiktan sonra Gériisler ve Oneriler Formunu
doldurmaniz yeterli olacaktir. Formu doldurmak yaklasik 10 dakikanizi alacaktir.

Iletisim

Programla ilgili her tirld iletisim igin hubo@hacettepe.edu.tr adresine yazabilirsiniz.




Bolim 1: Bilgi Kaynaklari
Icindekiler

Kazanimlar
Asin Bilgi Yiklemesi
Kaynak Turleri
Kitaplar
Sireli Yayinlar
Magazinler
Bilimsel Dergiler
Gazeteler
Danigsma Kaynaklari
Ansiklopediler
Kitiphane Kataloglan
Veri Tabanlari
World Wide Web
Kaynak Secimi
Arastirmaya Baglarken
Arastirmaya Web’den Baslamak
Arastirmaya Kitlphaneden Baslamak
Simdi Oyun Zamani
Katdphanelerin Dizeni
Hacettepe Universitesi Kiitiiphaneleri
Klatliphane Web Sitesi
Kitiphaneyi Tanimak
Kitiphane Koleksiyonu
Koleksiyonda Kaynak Arama
Kitiphane Hizmetleri
Odiing Verme Hizmeti
Danisma Hizmeti
Tanitim ve Egitim Hizmeti
Kitaphane’nin Sundugu Olanaklar
Birinci Bolimin Sonu
Test



Kazanimlar

Bu bolim, arastirmalarinizda kullanabileceginiz kaynak tirleri ve kitliphaneler hakkinda
bilgi icermektedir.

Bu bolimi tamamladiginizda;

bilgi kaynaklarinin tirlerini,

farkh tarlerin 6zelliklerini,

ihtiyaca uygun kaynak secmeyi,

Web lzerindeki bilginin 6zelliklerini,

katiphane kaynaklarinin 6zelliklerini,

katuphanelerin nasil diizenlendigini,

Hacettepe Universitesi kiitiphanelerinin 6zelliklerini ve olanaklarini 6§reneceksiniz.

Kaynak Tiirleri

Bilgi, cok farkli kaynaklardan elde edilebilir. Farkli tirde kaynaklar, farkh bilgiler icerirler.
Hangi kaynak tartnin bilgi gereksiniminizi daha iyi karsilayacagini belirlemek igin bilgi
kaynaklarini tanimaniz ve tirlerin dzelliklerini bilmeniz gerekir.

Bilgi kaynaklarini tlrlerine gbére su sekilde gruplayabiliriz: Kitaplar, sidreli yayinlar,
danisma kaynaklari, kitiphane kataloglari, veri tabanlari ve Worl Wide Web. S6z konusu
kaynaklarin codgu basili veya elektronik olabilir. Ayrica, DVD’ler, CD'ler ve mikrofilmler
gibi kaynaklar da vardir.

Kitaplar

Belli bir konuda yazilmis temel bilgi kaynaklaridir. icerdikleri konuyu cok yénli ele alp
sentezleyerek sunarlar.

Ornekler
e Felsefeye Giris. A. T. Afsar, 2005.
e Kuantum Fizigi. F. Apaydin, 2004.
e Yeni Baslayanlar Igin Osmanli Tarihi. A. Buz, 2008.
e Sadlik Bilimlerinde Arastirma Yéntemleri. V. Simbiloglu ve K. Simbiloglu, 2002.

Bilgi kaynadi olarak kitaplarin 6zelliklerini sdyle siralayabiliriz:

Kapsaml bilgi icerirler (tarihge ve alt alanlar gibi)

Genellikle konunun uzmanlari tarafindan yazilirlar

Cok sayida kaynadga dayanirlar. Kaynakgalarn vardir

Yayim slreci uzun oldugu icin genellikle cok gincel bilgi icermezler
Genellikle tek ciltten olusurlar

Romanlar ve bilim kurgu gibi kurgusal icerige sahip tirleri de vardir

Siireli Yayinlar

Duzenli araliklarla yayimlanan kaynaklara sireli yayin adi verilir. En gok bilinen sureli
yayin turleri sunlardir:

e Magazinler
e Bilimsel dergiler
o Gazeteler



Bu vyayinlar arasindaki farki bilmek ihtiyaca uygun sureli yayini segmek agisindan
6nemlidir.

Magazinler

Magazinler, popller konular ve glincel olaylarla ilgili makaleler iceren ve genis bir kitleye
hitap eden yayinlardir.

Ornekler

Aktlel Dergisi

PC World
BusinessWeek
National Geographic
The Economist

Magazinlerin 6zeliklerini sdyle siralayabiliriz:

Haberler, réportajlar, editoryal yazi ve gorlsler igerirler

Makaleleri genellikle kisadir ve kaynakgalari yoktur

Yazarin ismi belli olmayabilir

Makaleler genellikle gazeteciler, nadiren konu uzmanlar tarafindan yazilir
Genel okuyucu kitlesine hitap ederler

e Cok sayida fotograf ve reklam igerirler

e Genellikle haftada bir ya da ayda bir yayimlanirlar

Bilimsel Dergiler

Belli bir alanda konu uzmanlar tarafindan yazilmis bilimsel makaleleri iceren yayinlardir.
Makaleler ¢ok 6zel konulan ya da arastirma alanlarini kapsayabilir.

Ornekler

Hacettepe Tip Dergisi

Lancet

Tlrk Psikoloji Dergisi

Journal of Agricultural and Food Chemistry
Journal of Documentation

Bilimsel dergilerin genel 6zeliklerini sdyle siralayabiliriz:

e Ornek olay incelemeleri ve 6zgiin arastirma sonuglari iceren uzun ve ayrintili
makalelere yer verirler

Makale yazarlari bellidir ve alanlarinda uzman Kkisilerdir

Bilim insanlari, arastirmacilar ve meslek mensuplarina hitap ederler
Makalelerde kaynakga verilir

Makaleler yayimlanmadan énce hakemlerin ve editérlerin kontroliinden gecer
Az sayida fotograf ve reklam igerirler

Genellikle mesleki bir 6rgit ya da akademik bir kurum tarafindan yayimlanirlar
Haftalik, aylik, Gg aylik, alti ayhk araliklarla yayimlanirlar



Gazeteler

Gazeteler genellikle her giin yayimlanan ve gincel olaylar hakkinda bilgi igeren
kaynaklardir. Glinimuzde bircok gazete giin iginde gelisen haberleri ayrica Web siteleri
araciligiyla duyurmaktadir.

Ornekler

Milliyet
Cumhuriyet

The Guardian

Wall Street Journal
Daily News

Gazetelerin genel 6zeliklerini sdyle siralayabiliriz:

Genellikle giincel olaylarla ilgili (yerel, ulusal veya uluslararasi) haberler, eglence,
moda, spor ve ekonomi konularinda makaleler ve kbse yazilari igerirler

Genis bir okuyucu kitlesine hitap ederler

GuUnldk veya haftalik yayimlanirlar

Cesitli konularda gérislere, yorumlara ve réportajlara yer verirler

Yazilar gazeteciler tarafindan yazilir. Cogunun yazari belli degildir

Belli gorisleri destekleyen tarafli yayin yapabilirler

Danisma Kaynaklari

Herhangi bir konuda kisa strede bilgi edinmek igin kullandidimiz basvuru kaynaklaridir.
En sik kullanilan danisma kaynaklarindan biri ansiklopedilerdir. Cok kullanilan diger
danisma kaynaklari sdyle siralanabilir:

Sozliikler: Sozcukler hakkinda bilgi veren kaynaklardir.

Istatistiksel Kaynaklar: Degisik konularda istatistik bilgi icerirler.
Atlaslar: En genel anlamiyla harita kitaplandir.

Biyografiler: Kisilerin yasam dykuleri hakkinda bilgi veren kaynaklardir.
Kronolojiler: Bilgiyi tarih sirasiyla aktaran kaynaklardir.

Yilliklar/Almanaklar: Bir icadin mucidi, bir 6dulu kazananlar, en yiksek dag,
bélgesel sicaklik ortalamalar gibi cok gesitli konularda bilgi veren kaynaklardir.

Danisma kaynaklari gok gesitli olmasina ragmen genel 6zellikleri su sekilde siralanabilir:

Genellikle guvenilir yayin evleri tarafindan yayinlanirlar
Genellikle konu hakkinda kisa bilgi igerirler

Uzmanlar tarafindan hazirlanirlar

Yayin kurulu ve editorler tarafindan denetlenirler

Kapsam, dizen ve kullanim acisindan farkl 6zellikler gosterirler
Bir kismi renkli ve resimlidir

Kattphanelerde farkl bir bélimde tutulurlar ve dding verilmezler



Ansiklopediler

Ansiklopediler, birgok konu hakkinda gergeklere dayanan bilgi igerirler. Her konuda genel
kapsaml bilgi iceren ansiklopedilerin yani sira belli konularda detayh bilgi igeren
ansiklopediler de vardir.

Bir konu hakkinda arka plan bilgi edinmek igin uygun kaynaklardir. Hazirlanmalari ve
yayimlanmalari uzun zaman aldigi icin genellikle c¢ok gincel bilgi icermezler. (E-
ansiklopedilerde bu sorun giderek ortadan kalkmaktadir.).

Ornekler

Meydan Larousse (genel ansiklopedi)

Britannica (genel ansiklopedi)

Mlzik Ansiklopedisi (konu ansiklopedisi)

Sanat Tarihi Ansiklopedisi (konu ansiklopedisi)

Encyclopedia of Library and Information Science (konu ansiklopedisi)

Kiitiiphane Kataloglari

Klatiphane kataloglar, kitiphane koleksiyonundaki kaynaklari ve bu kaynaklarin
kitiphanedeki yerlerini gdsterirler. Kataloglar; kitaplar, dergiler, tezler gibi kitiphanede
bulunan farkli kaynak turlerini igerirler. Kitiphanenin satin aldigi elektronik kitaplara da
katalog araciligiyla erisim saglanabilmektedir.

Ilgilendigimiz konuda kitiiphanede hangi kaynaklarin olduunu gérmek veya aradi§imiz
kaynadin koleksiyonda olup olmadigini, varsa yerini 06dgrenmek icin kataloglardan
yararlaniriz.

Hacettepe Universitesi kitiiphaneleri katalogu hakkinda ayrintili bilgi Gclincii béliimde
verilecektir.

Veri Tabanlari

Veri tabanlari genellikle dergilerde yayimlanan bilimsel makalelerle ilgili bilgi igerirler.
Makalelerin yani sira, toplanti bildirileri, raporlar, tezler ve kitaplari iceren veri tabanlari da
vardir. Bazi veri tabanlari kaynaklarin sadece kiinyelerini, bazilari ayni zamanda 6zetlerini ve
tam metinlerini de igerirler.

Arastirdiginiz konu ile ilgili bilimsel yayinlar, 6zellikle bilimsel makaleleri bulmak
istediginizde veri tabanlarini kullanabilirsiniz. KitlGphanenin abone oldugu veri tabanlarina
katiphanenin Web sitesi lizerinden erisebilirsiniz.

Veri tabanlarn konusu doérdiinci bolimde ayrintisiyla ele alinacaktir.

Kiinye

Bilgi kaynaklarina ait temel bilgileri iceren kisa tanimlamalara bibliyografik kiinye adi
verilir. Kaynada erisimi saglayacak unsurlar kiinyede mutlaka yer alir. Kiinyelerde aktarilan
bilgi, kaynak tlrtne gore degisiklik gosterir. Makale klinyeleri; yazar adi, makalenin basligi,
dergi adi, yayin yil, sayfa ve cilt numaralarn bilgilerini igerir.

Asagida ULAKBIM Sosyal Bilimler Veri Tabanindan alinan bir kiinye drnedi gérimektedir:

Veri Tabani Adi: Sosyal Bilimler Veri Tabani
Orijinal Baslk: Turkge Makalelerin Dergilere Dagilimi ve Bradford Yasasi



Kaynak: Bilgi Diinyasi, 2008, 9(1): 41-66
Yazar Adi: Tonta, Yasar; Al, Umut

World Wide Web

World Wide Web, bir tarayici aracihidiyla Internet Uzerindeki bilgiye erismemize olanak
taniyan bir aragtir. Web'’in ana 6zelliklerinden biri hiper baglantilar (hyperlink) sayesinde
bilgiye hizli erisim saglamasidir.

Web (zerinde cok cesitli bilgi ve bilgi kaynadi bulunur. Web; kisiler, kurumlar, olaylar ve
cesitli konular hakkinda guncel bilgi bulmak icin uygun bir kaynaktir. World Wide Web ile
bilimsel nitelikte bilgiye ulasmak da mumkindir. Ancak, Web’deki her bilgi herkese agik
degildir. Bu konu ayrintisiyla 5. bélimde ele alinacaktir.

Tarayici

Tarayicilar (browser), Web Uzerindeki bilgiye grafik arayizlerle erisim sadlayan yazilimlardir.
HTML veya benzeri formatlarda yazilan sayfalari goérintilemeye ve badglantilarin Uzerine
tiklamak kosuluyla Web sayfalari arasinda gezinmeye olanak tanirlar.

En popller Internet tarayicilari Internet Explorer ve Firefox'dur. Hangi tarayiciyi
kullandidiniz 6nemli degdildir. Hepsiyle ayni igerige erisirsiniz.

Kaynak Segimi

Kaynak segerken bilgi ihtiyaciniz ile kaynaklarin dzelliklerini karsilastirmaniz gerekir. Bilgi
kaynaklarini iyi taniyorsaniz isabetli secimler yapabilirsiniz. Hangi tir kaynadi/kaynaklari
kullanmaniz gerektigini bilmek sizi zaman kaybindan koruyacaktir.

Bilgi ihtiyaci Uygun kaynak tiiri
Matbaanin bulunusuyla ilgili kisa bilgi (Nerede, Ansiklopediler
ne zaman ve kim tarafindan bulundu?) Kitaplar

Web

Tlrk edebiyati ile ilgili kapsamli arka plan bilgisi Kitaplar
Konu ansiklopedileri

GDO'lu drunler hakkinda popiler makaleler Magazinler
Gazeteler
Web
Birlesmis Milletler Genel Sekreteri tarafindan din Gazeteler
yapilan konusma hakkinda bilgi Web
Klonlama arastirmalarindaki gelismeler hakkinda  Bilimsel Dergiler
bilimsel makale Veri tabanlari

Arastirmaya Baslarken
Herhangi bir konuda arastirmaya baslarken iki segenegimiz vardir:

e Arastirmaya Web’'den baslamak
e Arastirmaya kitiphaneden baslamak

Gunumauzde bilgi ararken ilk basvurulan yer genellikle Web olmasina ragmen bilimsel
galismalara baslamak igin en uygun yer kitliphanelerdir.



Arastirmaya Web’den Baslamak

Web, ihtiya¢c duydugunuz bilgi icin her zaman en iyi segenek olmayabilir. Bu konuda bir
dederlendirme yapabilmek igin Web'in 6zelliklerini bilmek gerekir:

Web Uzerindeki bilginin godu bir inceleme ve kontrol slirecinden gegmez. Bir editor
veya hakem kontroll olmaksizin herkes Web Uzerinde istedigini yayimlayabilir.

Web Uzerindeki bilginin godu Ucretsizdir, ancak bilimsel bilgi igin genellikle bir 6deme
yapmak gerekir.

Web sitelerinin sayisi higbir rehberin diizenleyemeyecedi ve hig bir arama motorunun
tarayamayacadi kadar fazladir.

Web lizerinde her zaman eski tarihli bilgiye ve her tir kaynada erisemezsiniz. Bazi
kaynaklar sadece basili formdadir.

Web (zerindeki bilgi kalici olmayabilir. Web siteleri adres dedistirebilir, bazen
tamamen ortadan kaybolabilir.

Arastirmaya Kiitiiphaneden Baslamak

Katuphaneler farkl konulara yénelik 6zenle segilmis ve dizenlenmis koleksiyonlara sahiptir.
Bu nedenle bir arastirmaya baslamak icin en uygun yerler kitiphanelerdir.

Kiatliphane kaynaklarinin blyik bir bélimi yayimlanmadan 6nce editoérler ya da
hakemlerin denetiminden gecmis bilimsel vyayinlardir. Ayrica kutaphaneciler
tarafindan dederlendirilerek secilirler.

Kitiphane kaynaklarini kullanmak igin bir 6deme yapmaniz gerekmez.

Katiphane kaynaklari aradiginizi kolayca bulabileceginiz sekilde dizenlenmistir. Ayni
konudaki kitaplar benzer yer numaralar aldiklari icin raflarda yan yana dizilidir.

Kitiphanelerde glncel kaynaklar kadar eski kaynaklar da bulunur. Basimi tikenmis
kitaplari veya dergilerin eski sayilarini kiitiphanelerde bulabilirsiniz.

Kitdphaneler ihtiyaciniz olan bilgiyi bulmaniza yardim edecek uzman personele
sahiptir.

Yer Numarasi

Yer numaralar kitaplarin konularini ve kltiphanedeki yerlerini gosterirler. Kitlphanelerde
kitaplar raflara sirtlarindaki yer numaralarina gore yerlestirilir. Katalogda buldugumuz
kaynaklara ulasmak i¢gin bu numaralarn kullaniriz.

Yer numaralari, siniflama numarasi ve vyayin tarihi gibi unsurlardan olusur. Siniflama
numarasi, kitabin konusunu gésterir ve belli bir siniflama sisteminden alinir. Hacettepe Tip
Kitiphanesinde NLM, Beytepe Kiitiphanesinde LC siniflama sistemleri kullanilmaktadir. LC
Siniflama Sisteminde hangi harflerin hangi konularn temsil ettigini asagidaki listeden
gorebilirsiniz.
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Kongre Kiitiiphanesi (LC) Siniflama Sistemi

A Genel Konular

B-BJ Felsefe, Psikoloji

BL-BX Din

C Tarihe Yardimci Konular
D-E-F Tarih

G Cogdrafya, Antropoloji

H Sosyal Bilimler

J Siyasal Bilimler

K Hukuk

L Egitim

M Muzik

N Gulzel Sanatlar

P Dil ve Edebiyat

Q Bilim

R Tip

S Tarim

T Teknoloji ve Mihendislik
u-v Askerlik

Zz Bibliyografya ve Kitlphanecilik

Kitiiphanelerin Diizeni

Kitiphane koleksiyonlari, ana koleksiyon, danisma koleksiyonu ve rezerv koleksiyonu gibi
bélimlere ayrilir. Danisma koleksiyonu, danisma kaynaklarindan; reserv gesitli sebeplerle
ayirtilmis kaynaklardan olusur. Her ikisi de 6ding verilmezler.

Kitiphanelerde, farkh tirdeki kaynaklar (kitaplar, dergiler, DVD’ler) farkh yerlerde bulunur.
Dergilerin son sayilar kolayca gézden gecirilmeye olanak taniyacak sekilde sergilenir, eski
sayilari genellikle ayri bir yerde depolanir.

Kutliphanelerin gogunda yerlesimi gosteren planlar ile kitliphane kaynaklari ve hizmetleri
hakkinda bilgi veren brosirler bulunur. Bu tur bilgileri, kitiphanelerin Web sayfalarindan
elde etmek de mumkunddar.

Hacettepe Universitesi Kiitiiphaneleri

Universitemiz biinyesinde birden fazla kitiphane bulunmaktadir. Farkl yerleskelerde
bulunan bu kitiphaneler farkh konularda koleksiyonlara sahiptir.

Beytepe Kiitiiphanesi: Fen bilimleri, mihendislik, yabanci diller, gizel sanatlar, spor
bilimleri, sosyal ve beseri bilimler.

Tip Kitiiphanesi: Tip ve sadlik bilimleri.

Konservatuvar Kiitiiphanesi: Mizik, sahne sanatlari ve mizikoloji.

Kutiiphane Web Sitesi

Hacettepe Universitesi kitiiphaneleri hakkinda hemen her tirla bilgiyi kitiiphane Web
sitesinde bulabilirsiniz. Kutiphane Web sitesine dogrudan (www.library.hacettepe.edu.tr)
erisebileceginiz gibi Hacettepe Universitesi Web sitesi lizerinden de erisebilirsiniz. Bunun igin

ana sayfanin altindaki digmelerden Hacettepe Universitesi Kiitiiphaneleri diigmesine
tiklamaniz yeterlidir.
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Kitiphane Web sitesi (izerinden kitiphane katalogunda arama vyapabilir, elektronik
kaynaklar kullanabilir, cesitli kuttiphane hizmetlerinden vyararlanabilir, 6ding aldiginiz
kaynaklarin siresini uzatmak gibi islemleri yapabilirsiniz.

Web sitesi lizerinden yapabilecediniz islemler sirasi geldikce ayrintisiyla anlatilacaktir.
Kiutiiphaneyi Tanimak

Hacettepe Universitesi kitiiphaneleri hakkinda ayrintili bilgiyi kiitiiphane Web sitesinin sol
mendsinde bulunan Kitiiphane Hakkinda badlantisindan elde edebilirsiniz. Kitiphane
Ana Sayfasindaki Universitemize Yeni Katilan Ogrencilerimiz Igin baglantisi ile
erisecediniz tanitici broslr de size kitliphane hakkinda ayrintil bilgi saglayacaktir.

Kiitiiphane Koleksiyonu

Hacettepe Universitesi kiitiiphaneleri hem basili hem de elektronik bilgi kaynaklari yéniinden
zengin bir koleksiyona sahiptir.

Basili koleksiyon: Yaklasik 150.000 kitap, 88.000 cilt dergi ve 15.000 tezden olusur.

Elektronik koleksiyon: 70 veri tabani kapsaminda yaklasik 46.000 kitap, 42.000 dergi ve
800.000 tezden olusur.

Kitdphane koleksiyonunda ayrica notalar, CD’ler ve DVD'ler de bulunmaktadir.
Koleksiyonda Kaynak Arama

Kutuphane koleksiyonunda kaynak ararken kitliphane katalogunu ve veri tabanlarini
kullanmaniz gerekir. Kitlphane kataloguna ve veri tabanlarina ana sayfadan baglanti
yapimistir. Katalog kullanimi glncul, veri tabanlarinin kullanimi ise dérdinci bélimde ele
alinacaktir.

Kutiiphane Hizmetleri

Hacettepe Universitesi kitiiphaneleri tarafindan kullanicilarina ¢ok cesitli  hizmetler
sunulmaktadir. Burada oOdrenciler tarafindan en c¢ok kullanilan hizmetlerden kisaca s6z
edilecektir.

« Odiing verme
« Danisma
«  Tanitim ve egitim

Odiing Verme Hizmeti

Hacettepe Universitesi dgrencileri kitiiphaneye iye olarak kaynak éding alabilirler. Uyelik
kosullar ve hangi tir kaynaklarin ne kadar sireyle 6ding verildigi ile ilgili bilgiler kitiphane
Web sitesindeki Kiitiiphane Hakkinda (Politikalarimiz ve Kurallarimiz / Odiing Verme)
baglantisindan ya da Universitemize Yeni Katilan Ogrencilerimiz Icin basldi altinda
baglanti verilen kiitiiphane tanitim brostrden elde edilebilir.

Danisma Hizmeti

Kiatiphane ve kutiphane kaynaklarinin kullanimi ile her tirld bilgi ihtiyaciniz igin
kitiphanenin Danisma Boélimiine basvurabilirsiniz. Sorularinizi ylz vyize, telefonla
(Hacettepe Kiultuphanesi: 305 1065, Beytepe Kutiphanesi: 297 6588) veya e-postayla
(danisma@hacettepe.edu.tr) iletebilirsiniz. Ana Sayfadaki Kiitiiphaneciye Danisabilirsiniz
baglantisina tiklayarak gevrim ici danisma hizmetinden de yararlanabilirsiniz.
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Tanitim ve Egitim Hizmeti

Genellikle akademik dénem baslarinda Universiteye yeni baslayan 6grenciler igin kitlphane
tarafindan tanitim programlari dizenlenir. Kitiphaneyi tanimak ve etkin sekilde
kullanabilmek icin bu programlara katilmanizi éneririz.

Ayrica bilgi kaynaklarinin kullanimi ile ilgili egitim programlarn da verilmektedir.
Kiitiiphanenin Sundugu Olanaklar

Hacettepe Universitesi katdphanelerinde kullanicilarin faydalanabilecegi Internet baglantili
bilgisayarlarin yani sira kablosuz Internet erisimi de saglanmaktadir. Ayrica, Ucretli gikti
alma ve fotokopi hizmetleri verilmektedir.

Birinci Boliimiin Sonu
Birinci bolim{ tamamladiniz ve sunlari 6grendiniz:

Bilgi kaynaklarinin turlerini

Turlerin 6zelliklerini

Ihtiyaca uygun kaynak secmeyi

Web lzerindeki bilginin 6zelliklerini

Kattiphane kaynaklarinin 6zelliklerini

Katiphanelerin nasil dizenlendigini

Hacettepe Universitesi kiitiiphanelerinin 6zelliklerini ve olanaklarini

Simdi bélim sonu testini ¢ozebilirsiniz.
Test

Bu bélimde uygulayacaginiz test ile kendinizi degerlendirme sansina sahip olacaksiniz. Test,
coktan segmeli on sorudan olusmaktadir. Testin bitiminde cevap anahtar verilmistir.

Basarilar.
Sorular

1. Asadidakilerden hangisi bilgi okuryazarligini tanimlar?
okuma-yazmayi bilmek

bilgiyi nasil kullanacagini bilmek

bilgisayar kullanmay! bilmek

okudugunu anlayabilmek

herseyi bilmek

Coo oo

2. Asadidakilerden hangisi danisma kaynadi degildir?

a. ansiklopedi
b. soézlik

c. biyografi
d. gazete

e. almanak

3. Veri tabanlari hangi amacla kullanilir?

katiphanedeki kitaplar bulmak igin

Web’de bilgi aramak icin

bilimsel dergilerde yayimlanmis makaleleri bulmak igin
guncel haberleri takip etmek igin

bir konuda genel bilgi bulmak igin

Poo oo
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4. Asadidaki kaynaklardan hangisinde giincel olaylarla ilgili bilgi bulursunuz?

a. Web

b. bilimsel dergiler
c. kitaplar

d. vyilliklar

e. ansiklopediler

5. Hacettepe Universitesi’nde kiitiiphane ve bilgi kaynaklari ile ilgili sorularinizi danisma
kitaphanecisine asadidaki kanallardan hangisiyle iletebilirsiniz?
a. yulzylze
b. telefonla
c. e-postayla
d. cevrim igi
e. hepsi

6. Yer numarasl ne ise yarar?

katlphanedeki kitaplarin raflardaki yerini gosterir
makalelerin hangi dergide oldugunu gosterir
makalelerin dergi icindeki yerini gdsterir

Web sayfalarinin Web’deki yerini gdsterir

bilginin veri tabanindaki yerini gosterir

Poo0 oo

7. Siniflama numarasi size hangi konuda bilgi verir?
kitabin gincelligi

kitabin tard

kitabin boyutlan

kitabin konusu

kitabin formati

oo oo

8. Arastirmaniz igin bilimsel makaleler ariyorsunuz. Nereye bakarsiniz?

a. magazinlere

b. veri tabanlarina
c. gazetelere

d. Web sayfalarina
e. kataloga

9. Belli bir konuda kitiphanede hangi kitaplarin oldugunu gérmek icin ne yaparsiniz?
raflara bakarim

kutiphane kataloguna bakarim

katiphanenin abone oldugu veri tabanlarina bakarim

Google’a bakarim

dergilere bakarim

©Coooo

10. Bir 8grenci olarak Hacettepe Universitesi kiitiiphanelerinin verdigi asagidaki hizmetlerin
hangisinden yararlanabilirsiniz?
a. o6dung verme

b. kablosuz Internet erigimi
c. egitim

d. cikti alma

e. hepsi

Cevap Anahtari: 1b, 2d, 3¢, 4a, 5e, 6a, 7d, 8b, 9b, 10e
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Boliim 2: Konu Segimi ve Bilgi Arama Teknikleri
icindekiler

Konu Secimi
Konuyu Sinirlandirma
Anahtar Sozclklerin Segimi
Anahtar Sézcuklerle Calisma
Kataloglar ve Veri Tabanlari
indeksleme (Dizinleme) Mantigi
Arama Alanlari
Konu ile Arama
Anahtar Sozcuk ile Arama
Anahtar Sézcuk ile Arama Teknikleri
Tirnak Isareti Kullanimi
Baglac Kullanimi
VE Kullanimi
VEYA Kullanimi
Joker Kullanimi
So6zclk Gruplama
ikinci Bolimiin Sonu
Test



Kazanimlar

Bu boélim, konu secimi ve sectiginiz konuyla ilgili bilgi ararken kullanabileceginiz tekniklerle
ilgilidir.
Bu bolimi tamamladiginizda;

» konu segmeyi ve sectiginiz konuyu sinirlandirmayi,

= konuyla ilgili anahtar sozctikleri belirlemeyi,

= bir arastirmayi yapilandirirken tirnak isareti, baglag, parantez ve joker kullanmayi,
* anahtar sbzcik ile konu aramasi arasindaki farkliliklari 6greneceksiniz.

Konu Segimi

Arastirmanin konusunu segebilmek igin dncelikle ilgili alanda genel bilgi sahibi olmak gerekir.
Ansiklopediler, konu ansiklopedileri, bazi Web kaynaklari ve giris niteligindeki kitaplar bu
amagla kullanilabilecek kaynaklardir.

Tek bir arastirma ile konunun tim ydnlerini ele almak olanaksizdir. Konunun arastinilabilir
olmasi basarili bir sekilde sinirlandiriimasina baghdir. Konu ne kadar genisse arastirma o
kadar yuzeysel olur, bu bakimdan sinirlandirma énemlidir.

Konuyu Sinirlandirma

Konuyu anlamli ve arastinilabilir sekilde sinirlandirmak bir 6n calisma yapmay! gerektirir. Bu
asamada konuyla ilgili beyin firtinasi yapmanizi éneririz.

Ornegin, pazarlama konusunda bir arastirma yapmak isteyebilirsiniz. Ancak, pazarlama cok
farkh yonleriyle ele alinabilecek genis bir konudur. Sadece pazarlama s6zctgi kullanilarak
yapilan bir arama sizi tek tek inceleyemeyecediniz kadar fazla sayida sonuca ulastiracaktir.

Oysa; ortam, cografik alan ve demografik 6zellikler gibi ek unsurlarla konuyu sinirlandirmak
ve arastirilabilir hale getirmek mimkunduir. Pazarlama konusunu drnek olarak alirsak:

yas grubu cocuklara yonelik pazarlama
cografik alan  Japonya’da pazarlama
ortam Internet'te pazarlama

cinsiyet kadinlara yonelik pazarlama

Beyin Firtinasi

Beyin firtinasi yeni fikirler Gretmek Uzere yapilan disliinme egzersizi diye tanimlanabilir.
Serbestce Uretilen fikirlerin birbirini besleyecedi varsayimina dayanir. Konu secgiminde ve
konu sinirlandirmasinda kullanilabilecek faydali bir tekniktir.

Konuyu Sinirlandirma

Arastirma konusunu soru cimlesi seklinde ifade etmek de sinirlamada yardimci olabilir.
Sorular yanit gerektirir. Arastirmanin amaci da bu yanitlari bulmaktir.

Iyi bir soru ne tiir bilgiye gereksinim oldugunu belirlemeye de yardimci olur.
Ornegin:

Ebeveynlere yonelik pazarlama girisimlerinde dikkat edilmesi gereken hususlar nelerdir?
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Anahtar Soézciiklerin Secimi

Arastirma konusunu belirledikten sonra bu konuda bilgi arama asamasina gecgebilirsiniz.
Hangi ortamda arama yaptiginiz énemli olmaksizin (veri tabani, katalog, www), ilk 6nce
konuyla ilgili anahtar sézclkleri segmeniz gerekir. Anahtar sézclik segimi arama sonuglarini,
dolayisiyla aramanin basarisini etkiler.

Daha once belirledigimiz “ebeveynlere yonelik pazarlama girisimlerinde dikkat edilmesi
gereken hususlar” konusu ile ilgili anahtar sézclikler ebeveynler ve pazarlama’ dir.

Anahtar Sozciik

Arastirma konusunu en iyi tanimlayan sbdzcikler anahtar sozciikler olarak adlandirilir.
Bilgisayarlar konusma dilini anlamadiklari, tahmin vylritip yorum yapmadiklar igin
bilgisayarlar yardimiyla bilgi ararken ne istedigimizi onlarin anlayacadi sekilde anlatmamiz
gerekir. Anahtar sézcliklerden bu amagla yararlaniriz.

Anahtar Sozciiklerle Calisma

Farklh yazarlar ayni konuyu farkli sézcliklerle ele alabilmektedir. Bu durum, ayni konunun
farkli kaynaklarda farkh soézclklerle ifade edilmesine neden olur. Bu nedenle anahtar
sozcukler secildikten sonra bunlarla iligkili olabilecek diger sézclkleri de listelemek gerekir.
Soézcuklerin tekil ve gogul hallerinin yani sira es anlamli, daha dar ve daha genis kapsaml
sdzclkler, yaygin kullanilan kisaltmalar da dasunidlmelidir.

Anahtar sozcukler tzerinde dusinmek ve alternatifler yaratmak ihtiyag duydugunuz bilgiyi
bulma sansinizi arttiracaktir. Ozellikle bilimsel galismalarinizda Ingilizce veri tabanlarina da
basvurmaniz gerekeceginden anahtar sozctliklerle calisirken bunu iki dilde yapmanizda fayda
vardir.

Anahtar sézciklerle calisirken alternatif yaratmakta zorlaniyorsaniz thesauruslar'dan
yararlanabilirsiniz. Thesaruslar, aradiginiz s6zclkle es anlamli sézclklerin yani sira daha dar
ve daha genis kapsamli sdzcikleri de listelerler.

Ornegdin, Roget's Thesaurus of English Words and Phrases.

Daha o6nce belirledigimiz ebeveynler ve pazarlama anahtar sozcikleri ile ilgili olabilecek
diger sozclkler sunlar olabilir:

Ebeveynler: Ebeveyn, anne, anneler, baba, babalar

Pazarlama: Pazar, e-pazarlama, reklam, reklamcilik, satis

Kataloglar ve Veri Tabanlan

Bir kitabin arkasinda yer alan indeks (dizin), aradiginiz konuyu kitabin iginde cabucak
bulmaniza nasil yardimci oluyorsa, gevrim igi kataloglar ve veri tabanlar da binlerce kayit
icerisinden aradiginiz konudaki kitaplari veya makaleleri bulmaniza benzer sekilde yardimci
olur.

Arastirmaniz icin belli bir cevrim ici katalogu veya veri tabanini kullanmadan 6nce bazi temel

bilgiler edinmeniz isinizi kolaylastiracaktir. Kataloglarda ve veri tabanlarinda kullanilan
indeksleme (dizinleme) mantigini anlamak iyi bir baslangigtir.
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Indeksleme (Dizinleme) Mantigi

Herhangi bir bilgi kaynadi bir veri tabani tarafindan indekslenirken; yazar adi, eser adi,
konu, anahtar soézclikler ve yayin tarihi gibi kaynakla ilgili bilgilerin her biri s6z konusu veri
tabanindaki ilgili alanlara kaydedilir. Boylece veri tabaninda o kaynada ait bir kayit yaratilmis
olur ve bu kayda yukarida s6zl edilen tim alanlardan erisim saglanir.

Kataloglarda ve veri tabanlarinda arama yaparken genellikle arama yapacadiniz alani ya da
alanlari da (yazar adi, anahtar sbzcik gibi) se¢cmeniz gerekir. Bazen tim alanlarda arama
yapmak da mimkuinddr.

Arama Alanlan

En gok kullanilan arama alanlari sunlardir:

Yazar adini bildiginiz durumlarda kullanilir.

Yazar adi

Sadece yazar adlari alanini arar

Eser adini bildiginiz durumlarda kullanilir.
Eser adi

Sadece eser adlari alanini arar
Konu Belli bir konuda kaynak ararken kullanilir.

Sadece konu alanini arar

o Anahtar sdzclk alanini arar. Bazi gevrim igi
Anahtar sozciik 0 " il

kataloglarda tim alanlari aradigi da géralr.
Tum alanlan arar. Yapilabilecek en kapsamli

Tiim alanlar
aramadir.

Konu ile Arama

Ozellikle kitiiphane kataloglarinda bulunan konu aramasi secenedi isabetli sonuglar verir.
Bunun nedeni konu basliklarinin standart listelerden segilmesi ve indeksleme sirasinda ayni
konudaki kaynaklara ayni standart konu basliginin verilmesidir.

Arastirmaniz icin yararli buldugunuz bir kitabin katalog kaydindaki konu bashgini kullanarak
o konuda kittphanede bulunan diger kaynaklari da kolayca bulabilirsiniz.

Anahtar Sozciik ile Arama

En c¢ok kullanilan arama seklidir. Anahtar sdzcik aramasi birden fazla kavrami
iliskilendirmenize, dolayisiyla, birden fazla konuyu iceren aramalar yapmaniza olanak tanir.
Yaygin olarak kullaniimasinin bir nedeni de budur.

Anahtar sdzciklerle bilgi ararken isabet oranini arttirmak amaciyla kullanilabilecek teknikler
vardir. Bu bélimde s6z konusu teknikler ele alinacaktir.

Anahtar Sozciik ile Arama Teknikleri

Anahtar sézclklerle arama yapilirken kullanilabilecek teknikler asagida listelenmigtir:
Tirnak isareti kullanimi

Baglag kullanimi

Joker kullanimi
So6zclik gruplama
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Tirnak Isareti Kullanimi

Bazen bir kavram birden fazla s6zclikten olusabilir. Birden fazla sézclik bir arada tek bir
kavram ifade ettigi zaman tirnak icine alinmasi gerekir. Ornegin, iki sézciikten olusan
“yagmur ormani”, kavram olarak tek basina yagmur ve tek basina orman sozciklerinden
farkli bir anlam tasir. Bu nedenle tirnak igine alinmasi gerekir.

Arama yaparken “yagmur ormani” kavramini tirnak igine almak bu kavrami bu sekilde
iceren sonuglara ulasiimasini saglar (Asadida 6rnegi verilen Belge A’da oldugu gibi.). Yagmur
ve orman sozcuklerinin gectigi ancak yagmur ormanlari ile ilgisi olmayan sonuclari kapsam
disi birakir (Asadida 6rnedi verilen Belge B’de oldugu gibi). Tirnak isareti kullanilmamasi
durumunda arama sonucunda iki tir belge de yer alacaktir.

Belge A

Yagmur Orman Fosilleri: ABD'nin Illinois eyaletinde, yerin yilzlerce metre altinda 300
milyon yil dncesine ait yagmur ormani kalintilari bulundu. Yaklasik 10 kilometre karelik
alandan cikarilan bulgular, simdiye dek kesfedilen en blylik yagmur ormani faunasini
temsil ediyor.

Belge B

SGK Hatira Ormani’na Bin Fidan Dikildi: Erzurum Sosyal Guvenlik Kurumu’nca (SGK)
Hatira Ormani olusturuldu. SGK Haftasi etkinlikleri kapsaminda Erzurum - Pasinler Karayolu
Uzerindeki Pasapinari mevkisinde bulunan alanda SGK Hatira Ormani olusturuldu. Yagmur
yadisi altinda SGK personeli ve TEMA Vakfi Gondlltleri tarafindan bin fidan dikildi.

Tirnak Isareti Kullanimi

Tirnak icine alinacak kavramlarin seciminde dikkatli davranmak gerekir. Gereksiz tirnak
kullanimi, 6rnegin, arastirma sorusunun oldugu gibi tirnak igine alinmasi konuyla ilgili oldugu
halde bazi kaynaklarin arama disinda birakilmasina neden olur.

Tirnak isareti kullanmaya uygun 6rnekler:

“Madde bagimhhg”
“Cep telefonu”
“Kalp krizi”

“Cevre kirliligi”
“Kiresel 1Isinma”

Baglag Kullanimi
Arastirma konunuzu tek bir sézclikle ifade etmek oldukca zordur. Genellikle birden fazla
sozclk kullanma ihtiyaci duyarsiniz. Badlaglar (Boole islegleri) anahtar soézcikleri

iliskilendirmek amaciyla kullanilir. VE ve VEYA bu amacla en cok kullanilan baglaclardir.

Boole Islegleri
Boole islecleri anahtar sézcik aramalarinda kullanilan VE, VEYA, DEGIL’den (AND, OR, NOT)

olusurlar. Bu islecler, 19. yilzyilda yasamis bir matematikci olan George Boole tarafindan
bulundugdu icin onun adiyla anilmaktadir.
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VE Kullanimi

Farkli kavramlar bir arada iceren kaynaklari bulmak istediginiz zaman ilgili anahtar
so6zclUkleri VE (Ingilizce veri tabanlarinda AND) ile iliskilendirmeniz gerekir. Burada VE veri
tabanina her iki kavrami da iceren kayitlari aramasi gerektigini bildirir.

Ornegin:

pazarlama VE ebeveynler
marketing AND parents

Bir veri tabaninda yapilacak bodyle bir arama hem ebeveynler hem de pazarlama
kavramlarini iceren kaynaklarin bulunmasini saglar. Eger bir kaynak bu sézcliklerden sadece
birini iceriyorsa (sadece pazarlama veya sadece ebeveynler) arama sonuglarinin disinda
kalir.

Arama stratejisinde VE kullanimi aramay! daraltir. Tek bir anahtar soézcik ile yapilan bir
arama sonucunda ulagilan kayit sayisi aramaya VE ile yeni anahtar sozclkler eklendiginde
azalir. Istediginiz sayida s6zcligu VE ile iliskilendirebilirsiniz.

Bazi veri tabanlari ve Google gibi bazi arama motorlari aralarinda bosluk birakarak yan yana
yazdiginiz kavramlar arasinda VE varmis gibi islem yaparlar. Bazi veri tabanlarinda ve bazi
kataloglarda anahtar sézcikleri VE ile iliskilendirmeyi sadglayan hazir bir yapi bulunur. Bu tir
yapilarda anahtar soézcikleri yazmaniz igin ayrilmis kutucuklar ve kutucuklarin yaninda
kullanacaginiz baglaci (ve, veya gibi) secebilecediniz mentler bulunur. Bu tlr hazir bir
yapinin olmadigi durumlarda anahtar kavramlarin arasina VE badlacini sizin yerlestirmeniz
beklenir.

VEYA Kullanimi

Birbirlerinin yerine kullanilabilecek soézcikler (genellikle es anlamli, dar ve genis kapsamlh
sozciikler) VEYA (Ingilizce veri tabanlarinda OR) ile iliskilendirilirler. Bu durumda veri tabani
sbz konusu sodzciklerden herhangi birini iceren tim kayitlara ulasir. Istediginiz sayida
s6zcligl VEYA ile iliskilendirebilirsiniz.

Ornegin:

ebeveyn VEYA anne VEYA baba

iktisat VEYA ekonomi

Internet VEYA “world wide web” VEYA www
Sadece bir sozclk ile yapilan arama sonucunda ulasilan kaynak sayisi bu sézctige VEYA ile
badlanan ikinci bir s6zcligin eklenmesiyle artar. Kavramlari VEYA kullanarak iliskilendirmek
aramayi genisletir.

Joker Kullanimi

Joker kullanimi ayni s6zctgin farkh bigimlerini aramaya dahil etmenize yardimci olur. Joker
kullanimi aramay! genisletir, dolayisiyla arama sonucunda erisilen kaynak sayisini arttirir.

Joker isareti veri tabanindan veri tabanina farklilik gésterebilir. Yildiz, soru isareti, dolar
isareti bu amagla kullanilabilmektedir.

Ornegin, reklam sdzciginin sonunda ve advertisement sdzcigiinde s harfinden sonra

kullanilacak bir joker isareti (bu 6rnekte * kullaniimistir) ile ayni kdkten tlretilen tim diger
sdzclukleri de arama kapsamina almis olursunuz.
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reklam#*
reklamlar
reklamci
reklamcilik

advertis*
advertise
advertised
advertiser
advertises
advertising
advertisement

Google gibi bazi arama motorlar s6zclklerin tekil ve cogul hallerini otomatik olarak aratirlar.
Ancak, sozcuklerin diger bigimleri igin joker kullanmak gerekir.

Sozciik Gruplama

Benzer sozcikleri parantez kullanarak gruplamak veri tabaninin 6énce parantez igindeki
sb6zclkleri aramasini daha sonra arama sonuglarini diger sézciklerle iliskilendirmesini saglar.
Ornegin:

pazarlama VE ebeveyn

pazarlama VE (ebeveyn VEYA anne VEYA baba)

Ilk aramanin sonucunda sadece pazarlama VE ebeveyn sdzciklerini iceren kaynaklara
erisilirken ikinci arama sonucunda pazarlama VE ebeveyn, pazarlama VE anne, pazarlama
VE baba ile ilgili kaynaklara erisilir.

Ikinci Béliimiin Sonu

Ikinci bélima tamamladiniz ve sunlar égrendiniz:

Konu secmeyi ve sectiginiz konuyu sinirlandirmayi
Konuyla ilgili anahtar sézclkleri belirlemeyi

Bir arastirmayi yapilandirirken tirnak isareti, baglacg, parantez ve joker kullanmayi
Anahtar sézcilk ile konu aramasi arasindaki farkhliklari

Simdi bélim sonu testini ¢dzebilirsiniz.
Test

Bu bélimde uygulayacaginiz test ile kendinizi degerlendirme sansina sahip olacaksiniz. Test,
coktan segmeli on sorudan olugsmaktadir. Testin bitiminde cevap anahtan verilmistir.

Basarilar.
Sorular

1. Asadida verilen sbzcik gruplarini dikkatle inceleyerek tirnak icine alinmasi gerekenleri
isaretleyiniz.
a. nukleer enerji
b. dengesiz beslenme
c. sera etkisi
d. kemik erimesi
e. hepsi
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Kiiresellesmenin gevre sorunlari lizerindeki etkileri konusunu arastirmaniz gerekse
asadidaki sozcliklerden hangilerini anahtar sézclik olarak secersiniz?

klresellesme, cevre

gevre, sorun

klresellesme, cevre, lizerinde

kliresellesme, cevre, sorun, lGzerinde

klresellesme, cevre, sorun, Gzerinde, etki

©oooo

Gencglerde Internet bagimhligina neden olan faktdrleri arastirmaniz istense
asagidaki arama stratejilerinden hangisini secersiniz?

gencler VE Internet

gengler VEYA Internet

gengler VE Internet VE bagimlilik

gencler VE “Internet bagimlig:”

gencler VEYA Internet VEYA bagimlilik

®oooo

Asadidaki kaynak tirlerinden hangisini anahtar sozctklerle ilgili es anlamh, dar kapsamh
ve genis kapsamli sézcuikleri bulmakta kullanirsiniz?

thesaurus

ansiklopedi

sozlik

kitap

katalog

®oooo

Asadidakilerden hangisi arama sonucunda erisilecek kaynak sayisini azaltir?
VEYA kullanimi

VE kullanimi

yildiz kullanimi

joker kullanimi

soru isareti kullanimi

®oooo

Medya ile ilgili bir arastirmada asagidaki sézcliklerden hangisini kullanmazsiniz?

a. televizyon
b. T.V.

c. radyo

d. bilgisayar
e. gazete

Bilgisayar anahtar s6zctugu ile yapacaginiz bir aramada asadidaki sozcliklerden
hangisini bu s6zcige alternatif olarak kullanmazsiniz?

a. dizdstl

b. masausti
c. notebook
d. netbook
e. Internet

Fotog s6z diziminden sonra joker kullanarak (fotog*) yapacaginiz bir arama asadidaki
sdzcuklerden hangisini arama kapsamina almaz?

a. fotograf

b. fotografcihk
c. fotosentez
d. fotografci

e. fotograflar

Eczane, eczaneler, eczaci, eczacilik sézclklerinin tamamini arama kapsamina almak
icin asagidakilerden hangisini kullanirsiniz?

a. ecza*

b. eczan*
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C. eczane¥*
d. eczac*
e. eczacil*

10. Sosyal aglar ile ilgili makale ararken kavrami veri tabanina ne sekilde girerseniz daha
isabetli sonuglara erisirsiniz?
a. sosyal aglar
b. “sosyal aglar”
c. sosyal VE aglar
d. sosyal VEYA aglar
e. sosyal VE ag*

Cevap Anahtari: le, 2a, 3d, 4a, 5b, 6d, 7e, 8b, 9a, 10b



Boliim 3: Kiitiiphane Katalogunun Kullanimi
Icindekiler

Kazanimlar

Hacettepe Universitesi Kitiiphane Kataloguna Nasil Erigilir?

Kitiphane Katalogu Web Sitesinin Neresinde?
Katalogun Icerigi
Arama Secenekleri
Basit Arama
Yazar Adi ile Arama
Eser Adi ile Arama
Kitap Kaydinin Analizi
Kitabin Kitliphanede Bulunmasi
Konu ile Arama
Dergi Adi ile Arama
Dergi Kaydinin Analizi
Derginin Kitiphanede Bulunmasi
Gelismis Arama
Aramayi Yer ile Sinirlandirmak
Aramayi Yayin Dili ile Sinirlandirmak
Aramayi Yayin TurG ile Sinirlandirmak
Aramayi Yayinci ile Sinirlandirmak
Cok Yonla Sinirlandirma
Arama Sonuglarini Siralama
Diger Kullanici Islemleri
Kullanici Hesabi
Kitliphaneye Yeni Gelen Kaynaklar
Uglinci Béliimiin Sonu
Test
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Kazanimlar

Bu bodlimde Hacettepe Universitesi kiitiphane katalounun nasil kullanilacadi
anlatilmaktadir.

Bu boélimi tamamladiginizda;

katalogun farkh tirde kaynaklar icerdigini,

yazar adi, eser adi, konu ve dergi adi ile basit arama yapmayi,
anahtar sdzclklerle gelismis arama yapmayi,

yayin dili, yayinci, tarih, kaynak tird ile aramayi sinirlandirmayi,
katalog kayitlarini analiz etmeyi,

aradiginiz kaynadi kitlphane icinde bulmayi ve

e kullanici hesabi ile gergeklestirebilecediniz islemleri 6greneceksiniz.

Hacettepe Universitesi Kiitiiphane Kataloguna Nasil Erisilir?

Bunun icin Internet baglantisi olan herhangi bir bilgisayardan yararlanabilirsiniz.
Kataloga erismek igin Hacettepe Universitesi kitliphanelerinin Web sitesine girmeniz
gerekir (http://www.library.hacettepe.edu.tr/).

Kitiphane Web sitesinin sol tarafindaki menide bulunan Katalog Tarama digmesine
tiklayarak kuttiphane kataloguna erisim saglayabilirsiniz.

Katalogun Icerigi

Kitiphane katalogu, Hacettepe Universitesi kitiiphanelerinin koleksiyonlarinda bulunan
kaynaklarin kayitlarini icerir. Kitiiphane katalogunda su kaynaklari arayabilirsiniz:

Kitaplar
Dergiler
DVD/CD’ler
Notalar
Tezler

Kiatiphane katalogunda makale arayamazsiniz. Makale ararken veri tabanlarindan
yararlanmaniz gerekir. Bu konu dérdinci bélimde ayrintili olarak ele alinacaktir.

Arama Secenekleri

Katiphane katalogunda iki arama secenedi vardir:

e Basit Arama/Tarama
e Gelismis Arama/Tarama.

Katalog Tarama digmesine tikladiginiz zaman karsiniza c¢ikan ekranda basit arama
secenedi yer almaktadir. Yine bu ekrandan gelismis arama ekranina badglant
saglanmistir.

Basit Arama

Basit aramada anahtar s6zcik, eser adi, yazar adi, konu, yer numarasi, dergi adi ve
ISBN/ISSN gibi alan secenekleri vardir.

Herhangi bir alan segilmediginde varsayilan (default) alan olarak anahtar sézclik aramasi
yapilmaktadir. Anahtar s6zclik alaninda yapacadiniz arama tim diger alanlari kapsar. Bu
nedenle yapabilecediniz en genis kapsaml aramadir.
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ISBN/ISSN Nedir?

ISBN (International Standard Book Number - Uluslararasi Standart Kitap Numarasi)
kitaplara, ISSN (International Standart Serial Number - Uluslararasi Standart Sdareli
Yayin Numarasl) ise dergilere verilen ve yayincisi, yayinlandigi Glke gibi tanimlayici
bilgileri iceren numaralardir. TC kimlik numarasina benzetebilecedimiz bu numaralar,
kaynaklari birbirinden ayirici 6zellikleri nedeniyle bilgi erisimde de kullanilmaktadir.

Yazar Adi ile Arama

Belli bir yazarin eserlerini aradiginiz zaman kullanabilirsiniz. Basit aramada yazar adi
alanini sectikten sonra yazarin adini yazip tara digmesine tiklamaniz yeterlidir. Yazar
adi ile arama yaparken vyazarin soyadini kullanmaniz veya soyadi basa almaniz
beklenmektedir. Blylk ve klctk harf kullanimi 6nemli degildir.

Basit arama segeneklerine gelismis arama ekranindan da erismek mumkindir. Bu
ekrandan yapilan girislerde yénlendirmeler ve érnekler de gorilebilmektedir.

Hangi arama ekranini kullandiginiz 6nemli degildir. Her ikisinden de ayni sonuglara
ulasirsiniz.

Eser Adi ile Arama

Aradiginiz kaynadin adini bildiginiz durumlarda kullanmaniz uygundur. Eser adi yazilirken
biyik ve kicuk harf kullanimi énemli olmadigi gibi eser adinin bir kismini yazmak da
yeterli olabilir.

Kitap Kaydinin Analizi

Bir kitaba ait katalog kaydinda kitabin yazarinin adi, kitabin adi, yayin yeri, yayincisi,
yayin tarihi, konusu gibi temel bilgilerin yani sira rafta olup olmadigi bilgisi (6diing
alinmigsa donus tarihi) yer alir.

Katalog kaydinin en altinda verilen konu basligi Gzerine tiklanarak kltliphanede ayni
konuda baska hangi kaynaklarin oldugunu gérmek de mimkundur.

Kitabin Kiitiiphanede Bulunmasi

Katalogda buldugunuz kaynadi kitlphanede bulabilmek igin katalog kaydinda belirtilen
yer ve yer numarasi bilgilerinden vyararlanirsiniz. Yer bilgisi kaynadin hangi
kitiphanenin hangi katinda oldugunu gosterirken (6rnedin, Beytepe, 1. Kat gibi), yer
numarasi raftaki yerini gosterir.

Kaynadgin konusunu da goOsteren yer numarasi (6rnedin, PL - Tirk Edebiyati) sizi
kaynadin bulundugu rafa go6tlrir. Yer numarasi ile ilgili ayrintih bilgi birinci bélimde
verilmistir.

Konu ile Arama

Herhangi bir konuda kaynak aradiginiz zaman konu alanini kullanabilirsiniz. Konu
aramasinin avantaji isabetli sonuglar vermesidir. Bunun nedeni konu basliklarinin
standart listelerden segilmesi ve ayni konudaki kaynaklara ayni standart konu basliginin
verilmesidir. Dezavantaji ise sizin sectiginiz konu basliginin her zaman standart konu
bashgi ile 6rtismemesidir.

Konu aramas! sonucunda aradiginiz konu ile ilgili alt konulardan olusan bir listeye
erisirsiniz. Bu listeden ihtiyaciniza uygun segim yaparak ilgili kaynaklarin kayitlarina
ulasabilirsiniz.
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Ornegin, Tirk Edebiyati konu bashdi ile yaptdiniz arama sonucunda asadidaki listeye
erisirsiniz:

Turk Edebiyati

Tlrk Edebiyati — 17. Ylzyil
Tlrk Edebiyati — 17. Ylzyil - Tarihge ve Elestirme
Turk Edebiyati — 19. Ylzyil
Turk Edebiyati — 19. Ylzyil - Tarihce ve Elestirme
Turk Edebiyati = 20. Ylzyil

Turk Edebiyati — 20. Ylzyil — Bibliyografya

Tlrk Edebiyati — 20. Yizyill - Roman

Turk Edebiyati — 20. Ylzyil - Tarihge ve Elestirme
Turk Edebiyati — 20. Ylzyill - Temalar, Motifler

Dergi Adi ile Arama

Hacettepe Universitesi kiitiphanelerinin abone oldugu basili dergileri (elektonik dergilerin
nasil aranacadi doérdinci boélimde anlatilacaktir) aramak icin Dergi Adi alanini
kullanabilirsiniz. Bunun igin arama ekranlarindan birini kullanarak Dergi Adi alanini
secmeniz ve aradiiniz derginin adini (6rnedin, Journal of Documentation) yazmaniz
gerekir.

Dergi Kaydinin Analizi

Aradiginiz dergi Hacettepe Universitesi kitliphanelerinden herhangi birinde varsa dergi
ile ilgili ayrintili bilgi ekrana gelir. Kitliphaneye derginin en son hangi sayisinin geldigi ve
eski sayilar hakkinda eksikleri de iceren ayrintil bilgi yani sira derginin hangi siklikla
yayimlandigi, yayincisi, konusu, ISSN numarasi gibi bilgiler de katalog kaydinda yer
almaktadir.

Derginin Kiitiiphanede Bulunmasi

Dergiler raflarda dergi adina gore alfabetik dizilmistir. Bu nedenle dergi kayitlarinda yer
numarasi bulunmaz. Dergiyi rafta bulmak igin adini bilmek yeterlidir.

Hacettepe Universitesi kitiiphanelerinin abone oldudu bazi basili dergilere (6zellikle agik
erisim olanagi sunan dergiler) elektronik olarak erismek de miamkinddr. Bu gibi
durumlarda dergi kaydinda yer alan elektronik erisim secenedine tiklayarak 6nce
derginin Web sayfasina, oradan da derginin eski ve ve yeni sayilarina erisebilirsiniz.

Derginin Web sayfasinda aradidiniz sayiya tikladiginiz zaman o sayinin igindekiler
listesine ulasirsiniz. Igindekiler listesinden sectiginiz makalenin tam metin baglantisina
tikladiginizda ise makaleyi gorebilirsiniz.

Gelismis Arama

Basit aramaya gore daha ayrintili arama yapma olanadi saglar. Anahtar sozcuklerle farkh
alanlarda yapilacak aramalarin iliskilendiriimesine ve kaynadin bulundugu kitiphane,
yayin yili, yayincisi, dili, tirt gibi sinirlandirmalarin yapilmasina olanak saglar.

Arama, tiim alanlar Gzerinde veya sadece yazar adi, eser adi, konu ve not alanlari
Uzerinde yapilabilir. Bunun igin arama kutucuklarinin sol tarafindaki meniden segim
yapabilirsiniz.

Arama alanlarini farkli bigimlerde iliskilendirmek mimkindir. Bunun igin arama
kutucuklarinin sag tarafindaki meniden secim yapmaniz gerekir. Ikinci bélimde
6grendiginiz anahtar sozclkle arama tekniklerini kullanabilirsiniz. Burada kullanilan ya
da Boole isleclerinde 6grendiginiz veya'ya karsilik gelmektedir. Ve degil ile bir kavrami
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kapsam disinda birakabilir; yakin, once ve sonra ile soOzclklerin yakinhdina ve
siralamasina karar verebilirsiniz.

Aramayi Yer ile Sinirlandirmak

Hacettepe Universitesi birden cok kiitiiphaneye sahiptir. S6z konusu tim kitiiphaneleri
aynl anda arayabileceginiz gibi (Bu durumda tiim alanlar secenedini kullanmaniz
gerekir.) aramayi belli bir kiitiphane ile de sinirlandirabilirsiniz. Elektronik kiitiiphane
secenedi ise aramayi elektronik kaynaklarla sinirlandirmanizi saglar.

Aramayi Yayin Dili ile Sinirlandirmak

Arama sonucunda elde edeceginiz kaynaklarin dilini, bildiginiz veya tercih ettiginiz dille
sinirlayabilirsiniz.  Ornegin, belli bir yazarin Ingilizce eserlerini arayabilirsiniz (Nazim’in
Ingilizce eserleri gibi. Burada yazar adi kutucuguna Nazim yazmaniz ve dil secenegdinde
Ingilizceyi secmeniz gerekir.).

Aramayi Yayin Tiirii ile Sinirlandirmak

Ozellikle belli bir tirde (nota, tez, DVD gibi) kaynak ariyorsaniz gelismis aramanin
sundugu kaynak turl sinirlama olanagindan yararlanabilirsiniz.

Aramayi Yayinci ile Sinirlandirmak

Belli bir yayincinin eserleri ile ilgileniyorsaniz aramanizi yayinci adi ile sinirlamaniz da
mimkindir. Bu durumda yayincinin adini ilgili alana yazmaniz gerekir (Ornegin, Adalet
Adaoglu’nun Remzi Kitabevi tarafindan yayimlanmis eserleri. Bu durumda yazar adi
kutucuguna Adaoglu Adalet, asagidaki yayinci kutucuguna da Remzi yazmamiz gerekir.).

Cok Yonlii Sinirlandirma

Gelismis arama secenedini kullanarak belli bir yazarin (6rnedin, Eisenberg) belli bir
konuda (6rnedin, information literacy), belli bir tarihten sonra (6rnegin, 2000)
yayimlanmis ve belli bir kiitiphanede (6rnegin, Beytepe Kitiphanesi) bulunan belli tiirde
(6rnegin, basili kaynak) eserlerini tek bir aramanin kapsamina alabilirsiniz.

Arama Sonuglarini Siralama

Arama sonuglari, tarih, eser adi ve ilgi sirasina dizilebilir. Bunun igin gelismis arama
ekranindaki siralama segeneklerini kullanmaniz gerekir. Tarih secenedi arama
sonuglarini en yeni tarihten en eskiye dogru siralar. Eser adi segenedi, sonuglari eser
adina gére alfabetik diizende listeler. Ilgi ise arama stratejisi ile yakindan ilgili sonuglari
en Ustte verir.

Diger Kullanici islemleri

Kitaphane katalog araylizt aracihidiyla kullanici hesabiniza ve ders kaynaklarina erismek,
kaynak siparisi vermek ve kiutuphaneye yeni gelen kaynaklarin listesini gormek de
mimkindur. Ekranin sag tarafinda Kullanicilar Igin baslidi altinda sunulan segenekleri
gorebilirsiniz.

Arayliz

Insanlarin; bilgisayarlar, bilgisayar programlari ve bilgisayara dayali sistemlerle
etkilesimini saglayan ara program.
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Kullanici Hesabi

Kullanici hesabi ile 6diing aldiginiz kaynaklarin listesini gérmek, iade tarihlerini kontrol
etmek ve gerekirse oding aldiginiz kaynaklarin slresini uzatmak gibi islemleri
yapabilirsiniz. Adiniz, TC kimlik numaraniz ve kendi olusturacadiniz bir sifre ile kullanici
hesabiniza ulasabilirsiniz. Bunun icin katalog tarama ekraninin sag tarafindaki mentde
bulunan Kullanici Hesabi secgenedi Uizerine tiklamaniz gerekir.

Kitiiphaneye Yeni Gelen Kaynaklar

Katalog araylzinin sag tarafindaki meniide bulunan Kitiiphaneye Yeni Gelen
Kaynaklar bagdlantisini tiklayarak katiphaneye yeni alinmis kaynaklarin listesine
ulasabilirsiniz.

Uciincii Béliimiin Sonu
Uclincii bélimi tamamladiniz ve sunlar 8§rendiniz:

Katalogun farkh tirde kaynaklar igerdigini

Yazar adi, eser adi, konu ve dergi adi ile basit arama yapmayi
Anahtar sozciklerle gelismis arama yapmayi

Yayin dili, yayinci, tarih, kaynak tiri ile aramayi sinirlandirmayi
Katalog kayitlarini analiz etmeyi

Aradiginiz kaynadi kitiphane iginde bulmayi ve

Kullanici hesabi ile gerceklestirebilecediniz islemleri

Simdi bélim sonu testini ¢ozebilirsiniz.

Test

Bu bolimde uygulayacadiniz test ile kendinizi dederlendirme sansina sahip olacaksiniz.
Test, coktan segmeli on sorudan olusmaktadir. Testin bitiminde cevap anahtan
verilmistir.

Basarilar.

Sorular

1. Hacettepe Universitesi kiitiiphaneleri katalogu ile hangi kaynak tiirii izerinde arama
yapamazsiniz?

a. kitap

b. makale
c. dergi

d. tez

e. DVD/CD

2. Asadidakilerden hangisi Hacettepe Universitesi kitiiphaneleri katalogu araciligiyla
yapilamaz?
a. kitap siparisi
b. ders kaynaklarina ulagsma
kutiphaneye hangi yeni kaynaklarin geldigini gérme
bir kaynadin kim tarafindan 6ding alinmis oldugunu gérme
o6ding alinan bir kaynadin sliresini uzatma

®ao

3. Asagidakilerden hangisi Hacettepe Universitesi kiitiiphaneleri katalogu kullanilarak
yapilacak bir aramada olasi sonuglari sinirlamak igin kulllanilamaz?
a. yazarin dogum tarihi
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b. kaynadin dili
c. kaynadin hangi kittphane bulundugu
d. kaynak turu (kitap, DVD, tez gibi)
e. yayinc
4. Gelismis aramada erisilen sonuglar hangi unsurlara gore siralanabilir
a. tarih
b. ilgi
c. eser adi
d. hepsi
e. higbiri

5. Asadidakilerden hangisini basit arama ile yapmaniz mimkun degildir?
eser adi ile arama

yazar adi ile arama

konu ile arama

yer numarasi ile arama

belli bir yazarin belli bir konuda yazilmis eserlerini arama

©oooo

6. Asadidakilerden hangilerini kitiphane katalogu kullanici hesabiniz ile
gerceklestirebilirsiniz?
a. o6dung aldiginiz kaynaklar igin slire uzatma
b. kaynak siparis etme
c. oding aldiginiz kaynaklarla ilgili bilgileri gérme
d. daha 6nce yapmis oldugunuz aramalarla ilgili bilgileri gérme
e. hepsi

7. Asadidakilerden hangisini  kullanarak bir kaynadin  k{tiphanedeki
belirleyebilirsiniz?
a. ISBN
b. yer numarasi
c. ISSN
d. kayit numarasi
e. siniflama numarasi

8. Gelismis aramada hangi segenek tim alanlar bir arada aramanizi saglar?

a. anahtar sbézcik
b. eser adi

c. yazar adi

d. konu

e. ISSN/ISBN

9. Dergi kayitlarinda asagidaki bilgilerden hangisi bulunmaz?
dergi adi

yayIncisi

yayin sikhgi

kdtiphanede bulunan eski sayilarinin listesi

yer numarasi

®oooo

10.ISBN nedir?

uluslararasi standart kitap numarasi
uluslararasi standart sireli yayin numarasi
yer numarasi

siniflama numarasi

katalog numarasi

®oonoo

Cevap Anahtari: 1b, 2d, 3a, 4d, 5e, 6e, 7b, 8a, 9¢, 10a

yerini
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Boliim 4: Veri Tabanlarinin Kullanimi
Icindekiler

Kazanimlar
Veri Tabanlari Ne Ise Yarar?
Veri Tabanlari Ne Tir Bilgi Saglar?
Veri Tabani Turleri

Genel Igerikli Veri Tabanlari

Konu Bazli Veri Tabanlari
Hacettepe Universitesi Kiitiiphane Veri Tabanlari
Veri Tabanlarina Erisim
Veri Tabani Secimi
Veri Tabani Kullanimi

Yardim Kilavuzlar
Veri Tabaninda Arama

Arama Sonuglari

Arama Sonuglarini Kaydetme

Tum Veri Tabanlarini Ayni Arayiz ile Arama
Birden Fazla Veri Tabanini Ayni Anda Arama
Veri Tabanindan Tam Metnine Ulasilamayan Makaleleri Bulmak

Elektronik Dergi Arama

Basili Dergi Arama

Belge Saglama Hizmeti
Veri Tabanlarina Kampuls Digindan Erigim
Doérdiinct Bélimun Sonu
Test
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Kazanimlar

Bu bdlimde bir konu ile ilgili makaleleri bulmak igin veri tabanlarinin nasil kullanilacagi
anlatilmaktadir.

Bu boélimi tamamladiginizda;

veri tabanlarini ne amagla kullanacaginizi,

e veri tabanlarinin ne tir bilgi igerdigini,

e veri tabani turlerini,

e veri tabanlarina erisimi,

e veri tabani secmeyi,

e veri tabanlarinda arama yapmayi,

e arama sonuclarini dederlendirmeyi ve dizenlemeyi,

e makalelerin dzetlerine ve tam metinlerine erismeyi,

e veri tabanlarina kampus disindan erismeyi 6greneceksiniz.

Veri Tabanlari Ne ise Yarar?

Veri tabanlari gok sayida farkli siireli yayinin binlerce sayisini hizla tarayarak konunuzla
ilgili makalelerin, hangi dergilerin hangi sayilarinda yer aldigini gosterir.

Veri tabanlari olmasaydi konunuzla ilgili makaleleri bulmak igin her derginin her sayisina
tek tek bakmaniz gerekirdi

Veri Tabanlar Ne Tiir Bilgi Saglar?

Veri tabanlari size, aramada kullandiginiz anahtar soézclklerle eslesen kaynaklarin
listesini verir. Makalelerin yani sira toplanti bildirileri, raporlar, tezler ve kitaplari da
indeksleyen veri tabanlar vardir. S6z konusu kaynaklarla ilgili elde edebileceginiz bilgi,
veri tabanindan veri tabanina degisiklik gosterir:

¢ Kaynagdi bulmak icin ihtiyac duyacaginiz bilgiyi iceren kiinye, her veri tabaninda
bulunur.

¢ Kaynadin icerigi hakkinda bilgi veren kisa bir 6zet, bazi veri tabanlarinda bulunur.

¢ Kaynagin tam metnine baglanti, bazi veri tabanlarinda bulunur.
Kiinye

Makaleye erisimi saglayacak bilgilerden olusur: Makalenin bashgi, yazar(lar)i, yayin yih,
makalenin yayimlandidi sureli yayinin adi, cilt, say! ve sayfa numaralari.

Ornegin, ULAKBIM Sosyal Bilimler Veri Tabinindan erisilen bir kiinye asagidaki gibidir:

Veri Tabani Adi: Sosyal Bilimler Veri Tabani

Orijinal Baslik: Medya Okuryazarlidi: Kiatiphanelerde Yeni Calisma Alani
Kaynak: Turk Kutuphaneciligi, 2007, 21(3): 335-359

Yazar Adi: Onal, H. Inci

Web of Science’dan erisilen kiinye de benzer bilgileri igerir:

Title: Wikis and Blogs Tools for Online Interaction
Author(s): Grassley ]S, Bartoletti R
Source: Nurse Educator Volume: 34 Issue: 5 Pages: 209-213 Published: SEP-OCT 2009
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Ozet

Makale basliklari her zaman igerigi cok iyi yansitmadiklari gibi detayl bilgi de icermezler.
Ozet, makalenin icerigi hakkinda bilgi verir. Ozeti okuyarak, makalenin sizin icin yararl
olup olmadigina hizlh bir sekilde karar verebilirsiniz. Ozet, konunuzla ilgili en iyi
makaleleri segmenizi ve bunu yaparken zamandan tasarruf etmenizi saglar.

Tam Metin

Elektronik olarak erisilebilen makale metni tam metin (full text) olarak adlandirilir.
Makaleyi bulmak igin ayrica caba harcamaniza gerek kalmaz. Zamandan tasarruf
saglayan bir segenektir. Bazi veri tabanlari makalelerin tam metinlerine erisim olanadi
saglar.

Veri Tabani Tiirleri
Veri tabanlarini iki grupta toplayabiliriz:

e Genel igerikli veri tabanlari
e Konu bazl veri tabanlari

Hangi tlrin daha uygun oldudu, arastirma konusuna ve bilgi ihtiyacina bagl olarak
belirlenmelidir.

Genel Icerikli Veri Tabanlan

Genel ya da disiplinler arasi bir konu Gzerinde galisiyorsaniz genel icerikli veri tabanlar
iyi bir baslangic noktasidir. Bu tlr veri tabanlarn genis konu alanlarini kapsamakta ve
genellikle hem bilimsel dergileri hem de magazinleri indekslemektedir.

Ornekler:

ScienceDirect: Disiplinler arasi bir veri tabanidir. 2500'Gn Uzerinde farkl dergi ve
yaklasik 9 milyon tam metin makaleye erisim saglamaktadir.

EbscoHost: Cok sayida elektronik dergiye ve 150’den fazla veri tabanina tam metin ya
da bibliyografik erisim olanagi saglayan derleyici bir veri tabanidir. Academic Search
Complete, Business Search Complete, ERIC, MEDLINE gibi farkh konularda pek cok veri
tabanini  binyesinde bulundurmaktadir. Bilimsel yayinlarin yani sira magazinler,
konferans bildirileri, rapor tird yayinlari da indekslemektedir.

Konu Bazli Veri Tabanlar

Belli bir konu alaniyla sinirh veri tabanlaridir. Sadece o konuda bilimsel yayinlari
indekslerler.

Ornekler:

ERIC (Education Resource Information Center): Editimle ilgili kaynaklar
indekslemektedir. Yaklasik 1.5 milyon kayit icermekte, 300.000'den fazla kaynada tam
metin erisim saglamaktadir.

HukukTiirk: Yargitay Kararlari, Danistay Kararlari, Anayasa Mahkemesi Kararlari, AIHM
Kararlari, T.C. Mevzuati, Resmi Gazete ve kanun tasarilari gibi mevzuatla ilgili birgok
kaynak icermektedir.

SciFinder: Kimya ile ilgili alanlarda makale, bildiri, patent, kitap ve doktora tezlerini
indekslemektedir.
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Hacettepe Universitesi Kiitiiphane Veri Tabanlari

Hacettepe Universitesi kiitiphaneleri 70’e yakin veri tabanina abonedir. Bu veri
tabanlar aracilidiyla yaklasik 40.000 dergiye, 46.000 kitaba ve 800.000 teze tam metin
olarak erisebilmekteyiz.

Kitiphane veri tabanlari sadece Hacettepe Universitesi mensuplarinin kullanimina
aciktir. Universite yerleskelerindeki bilgisayarlardan “IP kontrolli” olarak erisilebilir. Veri
tabanlarina kampus disindan erisim olanadi da vardir. B6lim sonunda bu konuda bilgi
verilecektir.

Veri Tabanlarina Erisim

Hacettepe Universitesi kiitiiphanelerinin abone oldudu veri tabanlarinin tam listesine
kitiphane Web sitesinden erisebilirsiniz. Sirasiyla Elektronik Kaynaklarimiz ve E-Veri
Tabanlarimiz segeneklerine tiklayiniz.

Veri tabanlarina erismenizi sadlayacak ikinci secenek Veri Tabanlari/Konu Arama
daha sonra ele alinacaktir.

Veri Tabani Segimi

Veri tabanlari listesinden veri tabaninin adi, kapsadigi konu alanlari, indeksledigi kaynak
tirleri ve tam metin erisim olanadi ile ilgili bilgilere ulasabilirsiniz. Bu listeyi dikkatle
inceleyerek arastirma yapacaginiz konuya uygun veri tabanini/tabanlarini segebilirsiniz.

Veri Tabani Kullanimi

Veri tabanlarn listesinden sectiginiz veri tabaninin adi Gzerine tikladiginizda séz konusu
veri tabaninin Web sayfasina erisirsiniz. Burada hem farkli arama segenekleri hem de
veri tabani hakkinda ayrintili bilgi bulunur.

Yardim Kilavuzlari

Veri tabanlari ve arama o6zellikleri hakkinda Tirkge ayrintih bilgi edinmek isterseniz
uzman  kdtaphaneciler tarafindan  hazirlanan yardim kilavuzlari’'ndan da
yararlanabilirsiniz. Yardim kilavuzlarina veri tabanlar listesinden baglanti verilmistir.

Veri Tabaninda Arama

Veri tabanlarinda arama yapmak, kitiphane kataloglarinda arama yapmaya benzer. Veri
tabanlarinin da genellikle hem basit hem de gelismis arama secenekleri bulunur. Bu
arama segeneklerinden hangisinin kullanilacagina ihtiyaca goére karar verilir.

Veri tabanlarinda arama yaparken ikinci bélimde 6grendiginiz arama tekniklerinden
yararlanabilirsiniz. Aralarinda benzerlikler olmasina ragmen araylzler, veri tabanindan
veri tabanina farklilik gosterir. Bunlari 6grenmek aramayi kolaylastirdigi gibi arama
basarisini da arttirir.

Veri tabanlarinin arama ve kullanim 6zellikleri ile ilgili ayrintili bilgi Turkge kullanim
kilavuzlarinin yani sira veri tabaninin araytziinden de elde edilebilir.

Ornek:
Alternatif enerji kaynaklarindan etanol ve bu konudaki hiikiimet politikalari1 Uzerine

bir arastirma yapmak istiyoruz. Konu farkl disiplinleri ilgilendirdigi icin genel kapsamli bir
veri tabani olan ScienceDirect veri tabanini segebiliriz.
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ScienceDirect veri tabaninin gelismis arama (advanced search) ekraninda birinci arama
kutusuna tirnak icinde energy policy (enerji politikasi), ikinci kutuya ise ethanol
(etanol) anahtar sozciklerini yazip AND (VE) badlaci ile baglamamiz gerekir. Arama
stratejimizi biraz daha gelistirip ekranin sagindaki menlyU kullanarak bu sézciklerin
nerede aranmasi gerektigini belirtebiliriz (6zet, baslik ve anahtar s6zcltklerde / abstract,
title, keywords gibi). Ayrica ekranin altindaki tarih secenegini kullanarak arastirmamizi
belli tarihlerle de sinirlayabiliriz (6rnegin, 2000 yilindan bugiline / 2000 to present).

Arama Sonuglari

Anahtar so6zclkleriniz ve arama kriterlerinizle eslesen makalelerin kayitlari sonug
ekraninda listelenir. Erisilen toplam makale sayisi ekranin sol Ust kdsesinde belirtilir. Bu
makalelerin dergilere ve vyillara gére dagihmi sol tarafta gosterilir. Sag Ust kdsede ise
sonuglari ilgi ya da tarih sirasina dizmenizi saglayacak siralama segenedi yer alir.

Arama sonucunda eristiginiz makalelerin 6zetlerini, sekillerini, tablolarini, kaynakcalarini
ve icindekiler listelerini 6n izleme (preview) segenedine tiklayarak gorebilirsiniz.
Makalelerin tam metinlerini gérmek icin ise pdf secenegine tiklamaniz yeterlidir.

Ilgili makaleler (related articles) baglantisi kullanilarak makalenin ilgili oldugu diger
calismalara da erisim saglayabilirsiniz. S6z konusu sonuclar (zerinde (search within
results) yeni bir arama yapmak da mimkudnddr.

Arama Sonuglarini Kaydetme

Arama sonuglarini kaydetmek igin cesitli secenek vardir. Pdf dosyalarn bilgisayariniza
indirebilirsiniz. Arama sonuglarini e-posta adresinize gonderebilir veya kullandiginiz
kaynak ydnetim sistemine (EndNote veya RefWorks gibi) aktarabilirsiniz. Kaynak
yonetim sistemleri altinci bélimde ele alinacaktir.

Tim Veri Tabanlarini Ayni Arayiiz ile Arama

Kutuphane ana sayfasinda E-Kaynaklar basligi altindaki Veri Tabanlari / Konu
Arama secenedine tikladiiniz zaman Hacettepe Universitesi kiitiiphanelerinin abone
oldugu veri tabanlarinin tam listesiyle birlikte tim bu veri tabanlarini (kitiphane
katalogu dahil) aramaniza olanak yaratan bir araylze erisirsiniz.

Hacettepe Universitesi kiitiphanelerinin abone oldugu tim veri tabanlarinda tek arayiiz
kullanarak arama yapabilmek, sizi farkh veri tabanlari icin farkh araylz o6zelliklerini
6grenme zahmetinden kurtarir.

Bu araylzde de basit ve gelismis arama segenekleri vardir. Ayrica arayuzin 6zellikleri ile
ilgili ayrintilh bilgi, arama ipuclarinda (search tips) sunulmustur.

Birden Fazla Veri Tabanini Ayni Anda Arama

Bu arayuzli kullanarak tek bir veri tabaninda arama yapabilecediniz gibi arastirma
konunuzu igeren birden fazla veri tabanini ayni anda aramaniz da mimkdndir. Bunun
icin listeden sectiginiz veri tabanlarinin yanindaki kutucuklari isaretlemeniz gerekir.

Ornegin, information literacy (bilgi okuryazarli§i) konusunda makale ararken egitim
alanindaki ERIC veri tabani ile kdatuphanecilik alanindaki LISA veri tabanini ayni anda
arayabiliriz. Bunun igin basit arama ekranindaki kutucuga tirnak icinde information
literacy anahtar sézcligind yazmamiz ve keyword (anahtar sbdzciik) arama secenegi
isaretledikten sonra veri tabani listesinde LISA ve ERIC veri tabanlarini segmemiz
yeterlidir.
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Sectigimiz anahtar sozclik ve belirledigimiz kriterlere uygun arama islemi, isaretledigimiz
iki veri tabani Uzerinde es zamanh olarak vyapilir. Sonuglar sistem tarafindan
birlestirilerek sunulur. Bu durum farkl veri tabanlarindan elde ettigimiz sonuglardaki
cakismalar gérmek igin bir karsilastirma yapma geregini ortadan kaldirir.

Arama sonugclarinin konu, tarih, dergi adi ve yazar adina goére dagilimlarini gérmek icin
ekranin solundaki dugmeleri kullanabilirsiniz. Sonuglari tarih, eser adi, yazar adi ya da
kaynak veri tabanina gore siralamak da mimkindir. Ekranin sag st kdsesinde tam
metin (full text) ve hakemli (peer-reviewed) makaleleri ayirici secenekler de bulunur.

Ilgilendiginiz kayitlari sectikten sonra (Bunun icin kinyelerin yanindaki kutucuklara
tiklamaniz gerekir.) sonucglari diger arayizlerde oldugu gibi e-posta adresinize
godnderebilir veya bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

Veri Tabanindan Tam Metnine Ulasilamayan Makaleleri Bulmak

Kullandiginiz veri tabani, makalelerin tam metnine erisim saglamiyorsa sd6z konusu
makaleleri bulmak icin sunlari yapabilirsiniz:

e Elektronik dergileri aramak (Makalenin yer aldigi dergi, kiitiiphanenin abone
oldugu baska veri tabanlarinda yer alabilir.)

e Basili dergileri aramak (Kitliphanede derginin basili kopyasi olabilir.)
e Belge saglama hizmeti yoluyla baska kitiphanelerden elde etmek.

Asadidaki o6rnekte ERIC veri tabanindan eristigimiz bir kayit gorilmektedir. Bu veri
tabanindan makalenin tam metnine erisim olanadi saglanmamistir.

Bridging the Information Literacy Gap with “Clickers”

Deleo, Patricia A.; Eichenholtz, Susan; Sosin; Adrienne Andi.
Journal of Academic Librarianship (0099-1333)

Sep 2009. Vol. 35, Iss. 5, p. 438-444

Source: ERIC

Show Abstract: Show In Clusters

Elektronik Dergi Arama

Kutiphanenin ana sayfasinda E-Kaynaklar basligi altindaki Dergi Arama secenedine
tiklayarak elektronik dergiler Uzerinde arama yapmamiza olanak taniyan ekrana
ulasabiliriz.

Bir 6nceki 6rnekte bulmaya galistigimiz makalenin yer aldigi dergiyi (Journal of Academic
Librarianship) burada arayabiliriz (Bu ekran ayrica konuya goére dergi arama olanagi da
sunmaktadir.).

Bu ekranda dergi adiyla (Journal of Academic Librarianship) yaptigimiz arama sonucunda
s6z konusu derginin birden fazla veri tabaninda yer aldigini gériyoruz. Elde ettigimiz liste
asagdidaki gibidir:

Journal of academic librarianship
from 01/03/1975 to 31/05/2004 in Academic Search Complete
from 01/01/1984 to 31/05/2004 in MasterFILE Premier
from 01/01/1993 to 2006 in Science Direct Journals
from 01/01/1996 to present in Wilson Select Plus
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Aradigimiz makale 2009 yilinda yayimlandidi igin derginin 1996’dan ginimize kadar
olan sayilarini indeksleyen Wilson Select Plus veri tabanini segiyoruz.

Sectigimiz veri tabaninin (Wilson Select Plus) lzerine tikladigimiz zaman arama ekranina
ulasiriz. Bu ekranda arama kutusuna makalenin adini yazmak ve sagdaki meni
segenekleri yardimiyla bunun makale bashgi oldugunu (title) belirtmek makaleye erismek
icin yeterlidir. Arama sonucunda Wilson Select Plus veri tabani bizi daha 6nce tam
metnine ulasamadigimiz makaleye ulastirir.

Basili Dergi Arama

Aradiginiz derginin elektronik siriimine erisemiyorsaniz kitliphanede basili kopyasi olup
olmadigina bakabilirsiniz. Bunun igin katalogu taramaniz gerekir. Katalog tarama ile ilgili
ayrintili bilgi tGglinci bolimde verilmistir. Derginin aradidiniz sayisi kitliphanede varsa
raflarda bulabilirsiniz.

Belge Saglama Hizmeti

Hacettepe Universitesi kiitiiphanelerinde bulamadi§iniz (basili veya elektronik) makaleler
icin kitliphanenin belge saglama hizmetinden yararlanabilirsiniz. Bu hizmet kapsaminda
fotokopi Ucreti karsiliginda aradiginizin makalenin kitliphane tarafindan getirtiimesi
mimkindir. Kutiphane Web sayfasinin sol tarafindaki menlde Belge Saglama
secenegdine tiklayarak bu konuda bilgi edinebilirsiniz.

Veri Tabanlarina Kampiis Disindan Erisim

Hacettepe Universitesi Kitiiphaneleri'nin abone oldugu veri tabanlarina ve diger
elektronik kaynaklara kampls disindan da erigebilirsiniz. Bunun igin Hacettepe
Universitesi elektronik posta hesabina sahip olmaniz ve bilgisayarinizda gerekli proxy
ayarlarini yapmaniz gerekir.

Kutiphane Web sayfasinda E-Kaynaklar bashdl altindaki E-Kaynaklara Kampus
Disindan Erisim baglatisina tiklayarak bu konuda bilgi edinebilirsiniz. Farkli tarayicilarda
(Internet Explorer ve Mozilla Firefox) proxy ayarlarinin nasil yapilacagi buradan
erisebileceginiz Bilgi Islem Daire Baskanlh§ tarafindan hazirlanan dokiimanda ayrintili
olarak anlatilmaktadir.

Tarayiciya uygun proxy ayarlar yapildiktan sonra kullanici adi ve sifre soran ekranda
kullanici  adi igin e-posta adresinizi, sifre igin e-posta sifrenizi kullanmaniz
beklenmektedir.

Dordiinci Bolumiin Sonu
Dordiinct bélima tamamladiniz ve sunlari 6grendiniz:

e Veri tabanlarini ne amagla kullanacaginizi

e Veri tabanlarinin ne tir bilgi icerdigini

e Veri tabani tirlerini

e Veri tabanlarina erigimi

e Veri tabani segmeyi

e Veri tabanlarinda arama yapmayi

e Arama sonuglarini degerlendirmeyi ve diizenlemeyi
e Makalelerin 6zetlerine ve tam metinlerine erismeyi
e Veri tabanlarina kampus disindan erismeyi

Simdi bolim sonu testini ¢ézebilirsiniz.

37



Test

Bu bolimde uygulayacadiniz test ile kendinizi dederlendirme sansina sahip olacaksiniz.
Test, coktan segmeli on sorudan olusmaktadir. Testin bitiminde cevap anahtan
verilmistir.

Basarilar.

Sorular

1. Veri tabanlari ne tir bilgi saglar?

a. kinye

b. 6zet

c. tam metin

d. veri tabaniyla ilgili genel bilgi
e. hepsi

2. Disiplinler arasi bir konuda arastirmaya baslamak icin asagidaki veri tabanlarindan
hangisi sizce daha uygundur?

a. ScienceDirect

b. ERIC

c. LISA

d. HukukTurk

e. ScienFinder

3. Bir veri tabani ile ilgili bilgi edinmek igin nereye basvurursunuz?
kitiphane Web sitesinde E-Veri Tabanlarimiz altindaki agiklamalara
yardim kilavuzlarina

veri tabaninin Web sayfasina

veri tabaninin araytzline

hepsi

Paoocyo

4. Veri tabanlarinin arayuzlerinde asagidakilerden hangileri bulunur?
basit arama segenegi

gelismis arama secenedi

arama ile ilgili ipuglari

veri tabani hakkinda genel bilgi

hepsi

PaooTo

5. Veri tabanlarinin gelismis arama ekranlarinda asadidaki 6zelliklerden hangileri
bulunur?
a. yil sinirlama
b. tir sinirlama
c. alan sinirlama
d. ve, veya baglacglariyla strateji olusturma
e. hepsi

6. Arama sonuglariyla asagidakilerden hangisini yapamazsiniz?
a. sonuglar tarih sirasina dizmek
b. sonuglar yayinciya gére dizmek
Cc. e-posta adresinize géndermek
d. bilgisayariniza indirmek
e. kullandiginiz kaynak yoénetim sistemine aktarmak

7. Asadidakilerden hangisi ortak bir araytz kullanarak farkl veri tabanlarini aramanin
sagladigi avantajlardandir?
a. zamandan tasarruf
b. farkli arayliz 6zelliklerini 6grenmek zorunlulugu olmamasi
c. arama sonuglarini karsilastirma zorunlulugu olmamasi
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d. hangi veri tabanini kullanacagini bilmek zorunda olmamak
e. hepsi

8. Kullandiginiz veri tabani, makalelerin tam metnine erisim saglamiyorsa séz konusu

makaleleri bulmak igin asadidakilerden hangisi uygun bir secenek degildir?
kitaphanenin diger veri tabanlari

kitiphanedeki basili dergiler

baska kitliphanelerin veri tabanlar

katiphanedeki e-dergiler

belge saglama hizmeti

©oooo

9. Asadidakilerden hangilerini kiitiphane Web sitesi aracilidiyla yapabilirsiniz?
elektronik dergi arama

basili dergi arama

veri tabani arama

tim veri tabanlarini ayni anda arama

hepsi

®aooo

10. Asagidakilerin hangisinin kitiphane veri tabanlarina kampus disindan erisim ile ilgisi

yoktur?
a. proxy ayarlan
b. kitiphaneye lye olmak
c. Hacettepe mensubu olmak
d. Hacettepe e-posta adresi sahibi olmak
e. bilgisayar ve internet baglantisi

Cevap Anahtari: le, 2a, 3e, 4e, 5e, 6b, 7d, 8c, 9¢, 10b
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Boliim 5: Web’in Kullanimi
Icindekiler

Kazanimlar
Internet
World Wide Web
Web’de Arama
Konu Rehberleri
Ticari Kurumlar Tarafindan Hazirlanmis Konu Rehberleri
Katiphaneler Tarafindan Hazirlanmis Konu Rehberleri
Arama Motorlari
Sltper Arama Motorlan
Aramalardan Basarili Sonuglar Elde Etmek
Arama Motorlarinda Gelismis Arama
Google’da Arama
Google’da Arama Sonuglari
Google’da Kullanilan Isaretler
Google’da Kisa Yollar
Google’da Sinirlamalar
Google’da Gelismis Arama
Google Veri Tabanlari
Web’deki Bilginin Erisilebilirligi
Derin Web (Gorinmez Web)
Web’deki Bilginin Glvenirligi
Web Sitelerinin Ozellikleri
Web Kaynaklarinin Dederlendirilmesi
Dogruluk
Gulvenirlik
Tarafsizhk
Glncellik
Kapsam
Web Kaynaklarinin Kullaniimasi
Besinci Bolimidn Sonu
Test



Kazanimlar

Bu bolimde Web'in igerigi ve kullanimiyla ilgili konular ele alinacaktir. Bu bolim
tamamladiginizda;

temel Internet araglarindan Web'in islevini ve icerigini,

Web’de bilgi aramayi,

konu rehberleri, arama motorlari ve sliper arama motorlari arasindaki farki,
Google’in arama 6zelliklerini,

derin Web ile ylzeysel Web arasindaki farki,

Web (zerindeki her bilgiye arama motorlari aracilidiyla erisemeyecedinizi,
Web’deki bilginin her zaman glivenilir olmadigini,

Web sitelerinin 6zelliklerini,

Web kaynaklarini nasil dederlendireceginizi 6greneceksiniz.

internet

Internet, diinya capinda bir bilgisayar agidir. Sayisiz bilgisayari ve bilgisayar agini bir
birine badlayan bir iletisim ve paylasim ortamidir. Internet lzerinde kullanabilecedimiz
pek cok arac ve yararlanabilecedimiz cok sayida bilgi kaynadi vardir.

Temel Internet araclar sunlardir:

Elektronik posta: internet bagdlantisi olan herkesle mesaj aligverisine olanak tanir.

Telnet: Internet'e badl bir bilgisayari baska bir bilgisayar aracihiiyla uzaktan
kullanmamiza olanak tanir.

Dosya Transfer Protokolii (ftp): Internet aracilifiyla bir bilgisayardan digerine dosya
aktarilmasini saglar.

World Wide Web (www): Web sayfalarina erisimi saglar.
World Wide Web (WWW)

Web sayfalarina erisim saglama 6zelligi ile en sik kullanilan Internet araglarindan biridir.
Kisaca WWW veya Web olarak da adlandiriimaktadir.

Aradiginiz bilgi igin Web'in uygun kaynak olup olmadidina karar verebilmeniz ve
milyonlarca Web sayfasi icinden aradiginizi kolayca bulabilmeniz igin Web’in igerigi, Web
kaynaklarinin 6zellikleri ve Web arama araglari hakkinda bilgi sahibi olmaniz gerekir.

Web’de Arama

Web Uzerindeki bilgiye ulasmanin farkli yollar vardir. Aradiginiz bilgiyi hangi sitede
bulacadinizi ve sitenin adresini (url) 6nceden biliyorsaniz site adresini Web tarayicinin
arama kutusuna yazip ara digmesine tiklamaniz yeterlidir.

Bilgiyi nerede bulacaginizi bilmediginiz durumlarda kullanabilecediniz arama araglari ise
sunlardir:

e Konu rehberleri

¢ Arama motorlari
e Siper arama motorlari
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Web Adresleri

Her Web sitesinin bir adresi vardir. URL (Uniform Resource Locator) adi verilen bu
adreslerin her bolumid Web sitesi hakkinda farklh bir bilgi saglar. Adreslerin hatasiz ve
eksiksiz yazilmasi erisim acisindan énemlidir.

Ornegin, http://www.hacettepe.edu.tr adresinin bélimleri asagida aciklanmistir.

http: Kullanilan Internet protokoli
www: Kullanilan Web araci
hacettepe: Sunucu adi

edu: Alan adi

tr: Ulke kodu

Konu Rehberleri

Secilmis ve konularina goére dizenlenmis Web sitesi koleksiyonlaridir. Genel konu
basliklarinin altinda alt konu basliklari ve ilgili siteler listelenir. Rehberler bazen Web
siteleriyle ilgili kisa aciklamalar da icerirler. Bu aciklamalar kullanicilarin, siteye gitmeden
icerigi hakkinda bilgi edinmesini saglar.

Arastirmaya genel bir konu yaklasimiyla basladiginiz durumlarda kullanilmasi uygundur.
Konu basghklari ve alt bashklar arasinda gezinmeyi gerektirir. Arama motorlariyla
karsilastirildiginda kapsamlari cok daha sinirlidir. Ancak, secim ve dizenleme islemi
insan eliyle yapildidi igin sayfalarin konuyla iliskisi genellikle daha isabetlidir.

Konu rehberlerini iki grupta toplamak mimkinddr:

e Ticari kurumlar tarafindan hazirlanmis konu rehberleri: Ticari kurumlarca
hazirlanirlar ve genellikle arama motoru fonksiyonlari da bulunur.

Ornekler:
e Yahoo Directory (http://dir.yahoo.com/)
e Google Directory (http://directory.google.com/)
e About (http://www.about.com/)
e Arabul (http://www.arabul.com/)

e Kitlphaneler tarafindan hazirlanmis konu rehberleri: Birgok kitliphane Web
kaynaklarini degerlendirip dizenleyerek konu rehberleri olustururlar. Bu tlr
rehberlerde yer alan kaynaklar bir 6n degerlendirmeden gecirilmis oldugu igin
glvenle kullanilabilir.

Ornekler:
e Academiclnfo (http://www.academicinfo.net/)
e Intitute (http://www.intute.ac.uk/)
o Digital Librarian (http://www.digital-librarian.com/)
e INFOMINE (http://infomine.ucr.edu)
e Internet Public Library (http://www.ipl.org)

Arama Motorlan

Web sayfalarini bazi yazilimlar yardimiyla otomatik olarak indeksleyen erisim araclandir.
Bir arama vyaptiginizda arama motoru sorgunuzu indeksledigi Web sayfalar ile
karsilastirarak eglesen sonuglari size gdsterir.

Higbir arama motoru milyonlarca Web sayfasi iceren Web’in tamamini indeksleyemez.
Arama motorlarit Web’in sadece bir kismini kapsamakta ve bu nedenle aramalarda farkli
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sonuglar getirmektedir. Aramalardan iyi sonuglar elde edebilmek igin arama tekniklerinin
yani sira arama motorlarinin 6zelliklerini de bilmek gerekir.

Arama motorlarn belirli bir anahtar s6zciik ya da anahtar soézctk grubu ile bilgi aramak
istediginizde kullanmaya uygundur. En gok kullanilan arama motorlarindan biri Google’dir
(http://www.google.com). Ornek olarak verilebilecek diger arama motorlari:

AltaVista (http://www.altavista.com/)
Lycos (http://www.lycos.com/)

Ask Jeeves (http://www.ask.com/)
Hotbot (http://www.hotbot.com/)
Arama (http://arama.com/)

Siiper Arama Motorlar

Sltper arama motorlari (metasearch engines), birden ¢ok arama motorunu ayni anda
kullanip sonuglari bir arada verirler. Farkli arama motorlarini birlikte kullandiklar igin
getirdikleri sonuglar tek bir arama motorundan elde edilen sonuglardan daha fazla olur.

Ornekler:

e Dogpile (http://www.dogpile.com/)
e MetaCrawler (http://www.metacrawler.com/)
e Search (http://www.search.com/)

Aramalardan Basarili Sonuglar Elde Etmek

Ikinci bélimde 8grendiginiz arama tekniklerini Web’de bilgi ararken de kullanabilirsiniz.
Arama motorlariyla Web’de bilgi ararken daha basarili sonuglar elde etmek icin sunlara
dikkat edin:

Anahtar sozclklerle es anlamli olan diger s6zclkleri de aramaya dahil edin
Sozclk gruplarini tirnak icine alin (“dianya saghk 6rgtt”, “bilgi okuryazarligi”)
En 6nemli sézclkleri ilk dnce yazin

Kiglk harf kullanin

Gelismis arama 06zelliklerini kullanin

Arama Motorlarinda Gelismis Arama

Arama motorlarinin codu tipki kitlphane kataloglari ve veri tabanlarinda oldugu gibi
basit aramanin yani sira gelismis arama olanagi da sunmaktadir. Gelismis arama daha az
sayida ve konuyla daha ilgili sonuglara ulasma olanadi saglar.

Temel arama teknikleri tim arama motorlarinda gecgerli olmasina ragmen, her arama
motorunun kendine 6zglu kurallari ve kolayliklari vardir. Kullandiginiz arama motorunun
ozelliklerini 6grenmek icin yardim ya da arama ipuclarn gibi basliklar altinda sunulan
aciklamalardan yararlanabilirsiniz.

Google’da Arama

Google, hem en genis kapsamli hem de en ¢ok kullanilan arama motorlarindan biridir.
Burada Google’'in arama 6zelliklerinden sadece bir kismi kisaca ele alinacaktir.

Google aralarinda bosluk birakilan anahtar sézclkler arasinda VE (AND) baglaci ya da
arti isareti (+) varmis gibi islem yapar. Ayrica VE yazmaya veya arti isareti kullanmaya
gerek yoktur.

Ornek: Cep telefonunun kansere neden olup olmadigini arastirdiimizi varsayahm. Bu
durumda arama kutusuna Turkce kaynaklar icin “cep telefonu” ile kanser anahtar
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sbzcuklerini yazmak yeterlidir. Ingilizce kaynaklara erismek istiyorsak ayni anahtar
sdzclkleri bu defa Ingilizce yazmamiz gerekir (Ycell phones” ile cancer).

Google’da Arama Sonuglari

Google getirdigi sonuclari ilgililik sirasina dizer. Konuyla en ilgili buldugu sayfa en
Usttedir. S6zclik secimi ve siralamasi arama sonuglarini etkiler.

Google’da Kullanilan Isaretler

Google arama sonuclarini olumlu ydnde etkileyecek pek cok dzellige sahiptir. Ornegin,
eksi isareti (-) bir s6zcugu kapsam disi birakmak igin kullanilir. Marslar Uzerinde bir
arastirma yaptigimizi, ancak mehter marsi ile ilgilenmedigimizi diistinelim. Google arama
kutusuna marslar —-mehter yazarak mehter marsini kapsam disi birakabiliriz.

Benzerdir (~) isareti ise es anlamh sézclikleri arama kapsamina almak igin kullanilr.
Ornedin, basina benzerdir isareti konulmus onkoloji anahtar sézciigi (~onkoloji) ile
yapilan bir arama bizi onkoloji sozcligl ile es anlamh olan kanser s6zcugini iceren
belgelere de ulastirir.

Google’da Kisayollar

Google’in tanim bulma, hesap yapma, ddéviz kuru c¢evirme gibi hizli fonksiyonlari da
vardir. Herhangi bir kavramin tanimini bulmak igin Google arama kutusuna define
(tanimla) s6zcUginlin yanina tanimini aradiginiz sézcigl yazmaniz gerekir (6rnegdin,
define:internet). Bu durumda o so6zcikle ilgili Web sayfalarina dedil sadece tanimlara
ulasirsiniz.

Google'l hesap makinesi gibi de kullanabilirsiniz. Ayrica 6rnedin euro kag ylt yazarak
doviz kuru cevirme islemlerini ya da 1 in¢ ka¢ cm yazarak 06lcl birimi déndstirme
islemlerini kolayca yapabilirsiniz.

Google’da Sinirlamalar

Aramanizi sadece baslikta (intitle) gecen sbdzclklerle, alan adi (site) ile veya dosya tlri
(filetype) ile sinirlandirmak da miamkuandur.

Ornegdin, intitle:“genetically modified food” seklinde yapacadiniz arama sizi sadece
basliginda genetigi degistirilmis organizmalar kavrami gecen kaynaklara ulastirir.

Belli bir alan adi tasiyan sayfalarda arama yapmak istiyorsaniz (6rnedin, daha guvenilir
oldudu icin nifus istatistiklerini resmi kurumlarin sayfalarinda aramak isteyebilirsiniz)
arama stratejinizi su sekilde olusturabilirsiniz: site:gov “population statistics”.

Benzer sekilde dosya tiiriini de belirlemek mimkiindir. Ornedin Web 2.0 konusunda
bilgi ariyorsaniz ve pdf dosyalarini bulmak istiyorsaniz arama stratejinizi filetype:pdf
“Web 2.0"” seklinde dizenleyebilirsiniz.

Google'da Gelismis Arama

Google’in tim o&zelliklerini hatirlamaniz gerekmez. Gelismis arama ekrani aramada ¢ok
yonli tanimlama ve sinirlama yapmaniza olanak tanir. Ihtiyac durumunda, gelismis
arama ekraninin sag st kosesindeki Arama Ipuglari ve Google Hakkinda
seceneklerine tiklayarak Google’in arama 6zellikleri hakkinda ayrintili bilgi edinebilirsiniz.
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Google Veri Tabanlan

Google’da sadece resimler, haberler, fotograflar, bloglar gibi belli bir bilgi veya materyal
tdrd Gzerinde arama yapmak da mimkindar. Bunun igin Google arama ekraninin sol tst
tarafindaki mentylu gdzden gegirip ihtiyaciniza uygun segim yapmanizi éneririz.

Akademik calismalarda en c¢ok kullanilan iki Google veri tabani, Google Kitaplar (Google
Books - http://books.google.com) ve Google Akademik'tir (Google Scholar -
http://scholar.google.com).

Google Kitaplar, Google'in yayincilar ve kutluphanelerle isbirliginin bir Grinlidir ve
milyonlarca kitap hakkinda bilgi igerir. Bu kitaplarin bir kisminin tam metnine bir
kisminin bazi bdlimlerine erismek mimkindlr. Google Akademik, basta hakemli dergi
makaleleri olmak lzere tezler, makaleler, kitaplar gibi bilimsel yayinlara erisim sadlar.

Web’deki Bilginin Erisilebilirligi

Web (zerindeki bilginin tamami herkese acgik degildir. Web, her kullanicinin erisemedigi
ya da kullanimi belli kosullara bagli bilgi de igerir. Bu agidan baktigimizda Web'i iki
bélimde ele almak mumkundur:

e Yiizeysel Web (Acik Web): Arama motorlariyla arama yapildiginda kolaylikla
erisilebilen Web kaynaklarini niteler. Kisiler, kurumlar ve gilincel olaylarla ilgili
bilgiye genellikle Ylizeysel Web’den kolayca erisilir.

e Derin Web (Goriinmeyen Web): Arama motorlarinin erisemedigi Web
kaynaklarini niteler.

Derin Web (Goriinmeyen Web)

Arama motorlarn ylzeysel Web’deki web sayfalarini indeksler, ancak derin Web’de yer
alan bilgiyi indeksleyemezler. Derin Web’deki bilginin bir kismi herkese agiktir, bir kismi
ise sifrelerle korunur ve erisim bazi kosullara baghdir.

Ornegin, veri tabanlarinin biylik bir bélimi, arama motorlarinin erisemedigi derin
Web’in pargasidir. Kitliphaneler, 6deme yaparak veri tabanlarina abone olurlar. Boylece,
kullanicilari, bir Gcret 6demek zorunda kalmadan s6z konusu veri tabanlarina erisim
olanagdi saglarlar.

Herkese acik olmalarina ragmen kitliphane kataloglar da derin Web’in bir parcasidir.
Google ile Hacettepe Universitesi kitiiphanelerinin kataloguna erisebilirsiniz. Ancak
Google ile Hacettepe Universitesi kitiiphane katalogunu tarayamazsiniz. Katalogu
taramak igin katalog araylziniin kullaniimasi gereklidir. Ornedin, Kara Kitap'in
kutliphanede olup olmadigini Google’dan aramaya calisirsaniz sonug alamazsiniz.

Web’deki Bilginin Giivenirligi

Web’deki bilginin givenirligini dederlendirebilmek icin Web’e kimlerin hangi kosullarda ne
tur bilgi koyabildigini bilmek gerekir. Web’e isteyen herkes istedigi bilgiyi koyabilir.

Kitiphaneler

Universiteler

Devlet kurumlari

Kar amaci gitmeyen kurumlar
Ticari kurumlar

45



e Bireyler
Web Sitelerinin Ozellikleri

Web sitelerinin igerikleri sadece o siteyi yaratan kisi veya kurum tarafindan belirlenip
degistirilebilir. Disardan bir mudahale veya kontrol s6z konusu dedildir. Yeni
teknolojilerin olanak tanidigi bazi Web siteleri ise etkilesimlidir, kullanicilar bu sitelere
yeni bilgi ekleyebildigi gibi bu sitelerdeki bilgileri degistirebilirler.

Etkilesimli Web sitelerinin en gok bilinen érnekleri sunlardir:

¢ Bloglar: E-dergilere benzetebilecedimiz bloglarda blog sahibi istedigi gibi yayin
yapar. Okuyucularin da goris belirtme olanaklar vardir.

e Wikiler: Okuyucularin igerigine katkida bulunabildigi kaynaklardir. En gok taninan
wiki Vikipedi / Wikipedia‘dir.

Vikipedi / Wikipedia

Isteyen herkesin katkida bulunabilecedi elektronik ansiklopedi seklinde tanimlanabilir.
Sayfalarin gogu herkes tarafindan ekleme ve degisiklik yapmaya aciktir. Glincel bilgi
icerir. Bir arastirmaya baslamak icin iyi ipuclari verebilir. Bilgi dediskendir ve sistemli bir
nitelik kontroli yoktur. Wikipedia’dan edinilen bilginin kullanilmadan &nce baska
kaynaklardan dogrulanmasinda fayda vardir.

Web Kaynaklarinin Degerlendirilmesi

Web (zerinde cok ve cesitli bilgi bulunmaktadir. Web (izerine herkes, her tir bilgiyi
koymakta serbesttir. Bir kontrol ve denetleme mekanizmasi yoktur. Bunun igin Web
kaynaklarinin kullanilmadan 6nce dederlendirilmesi gerekir.

Web kaynaklarinin dederlendirilmesinde kullanilacak bazi olgltler vardir. Bu élgutler her
tur bilgi kaynadinin dederlendirilmesinde kullanilabilecek temel dlgitlerdir:

Dogruluk
Glvenirlik
Tarafsizlik
Guncellik
Kapsam

Dogruluk

Dogruluk 6lgttt ile ilgili degerlendirme yapabilmek icin asadidaki sorulari cevaplamaya
calisin.

¢ Kaynakta verilen bilgiler dogru mu? Bunu diger kaynaklarla karsilastirarak
anlayabilirsiniz.

e Kaynak kendi icinde tutarl mi? Celiskiler varsa dogrulugundan siphe etmek
gerekir.

e Buldugunuz bilgiler inandirici mi? Cok sasirtict bilgileri baska kaynaklardan
dogrulamak gerekir.

e Bilginin kaynadi belli mi? Kaynakga bu konuda bilgi verir.

e Dil bilgisi ve yazim hatalan iceriyor mu? Bu tidr hatalar ya dikkatsizlikten ya da
bilgisizlikten kaynaklanir. Her iki durum da kaynadin niteligi konusunda stphe
uyandirir.
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Giivenirlik

Guvenirlik o6lgttu ile ilgili degerlendirme yapabilmek igin asadidaki sorulari cevaplamaya
calisin.

e Web sayfasindan kim sorumlu? Yazari ya da destekleyen kurum belli mi? Yazari
belli olmayan (anonim) kaynaklar konusunda siipheci olmak gerekir.

e Yazar, o konuda uzman mi? Egitimi nedir? Nerede calismaktadir? Yazari Web’de
arastirin.

e Safya lUzerinde yazarla baglanti kurulabilecek bir adres var mi?

e Sayfanin alan adi (URL uzantisi) nedir? Edu., gov. gibi editim kurumlarina ve
resmi kurumlara ait sayfalardaki bilgiler genellikle daha glvenilirdir.

Alan Adi1 (URL Uzantisi)

Web adreslerinin bir parcasi olan alan adlari, bize sitenin tliri ve ait oldugu kurum
hakkinda bilgi verir. Genellikle G¢ harften olusan kisaltmalarin farkl anlamlari vardir. En
sik kullanilan alan adlar sunlardir:

.edu: Egitim kurumlari
http://www.hacettepe.edu.tr
http://www.berkeley.edu

.com: Ticari kurumlar
http://www.eczacibasi.com.tr
http://www.ibm.com

.gov: Devlet kurumlar
http://www.basbakanlik.gov.tr
http://www.nasa.gov

.0rg: Kar amaci gitmeyen kurumlar
http://www.tema.org.tr
http://www.unesco.org

Tarafsizlik (Objektiflik)

Tarafsizlik 6lgttd ile ilgili dederlendirme yapabilmek icin asagidaki sorulari cevaplamaya
calisin.

e Sitenin amaci belli mi? Nigin hazirlanmis ve Web Uzerine nigin konmus?

e Farkli bakis acilari s6z konusuysa, bunlar iceriyor mu?

e Bir tarafliik s6z konusu ise bu durum acgikca belirtilmis mi? Taraf tuttugunu
bildiginiz sirece, bu kaynaklar da size digerleri kadar faydali olabilir.

¢ Kaynak, dogrulugu kanitlanmis bilgilere mi, kisisel gorislere mi dayaniyor?

Giincellik

Gincellik 6lgltl ile ilgili degerlendirme yapabilmek icin asadidaki sorulari cevaplamaya
calisin.

e Sayfa ne zaman olusturulmus? Uzerinde bir tarih var mi? Web {izerinde yakin
zamanda yaratilmis bir sayfa eski tarihli bilgi igerebilir. Bu durum kullanici igin
yanilticidir.

e @Glncel mi? Sayfa en son ne zaman gincellestirilmis?

e Bilginin glincelligi amaciniza uygun mu?

e Sayfadaki baglantilar calisiyor mu?
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Kapsam

Kapsam olgitl ile ilgili dederlendirme yapabilmek igin asagidaki sorulari cevaplamaya
calisin.

Web sayfasinin kapsami nedir?
Konuyu tim yonleri ile iceriyor mu?
Yeterince ayrintili mi?

Kapsam amaciniza uygun mu?
Sayfa, bilgi ihtiyacinizi karsiliyor mu?

Web Kaynaklarinin Kullaniimasi

Web kaynaklarini kullanirken sipheci olmamizda ve soru sormamizda fayda vardir.
Kendimize ydneltmemiz gereken en dnemli sorulardan biri de "Web'i nicin kullaniyorum?”
sorusudur. Web'i kullanimi kolay oldudu icin dedil, aradigimiz bilgiye en uygun kaynak
oldugu zaman kullanmaliyiz.

Bazen Web'de saatlerce gezinerek vyanitlayamadigimiz bir soruyu bir danisma
kaynagindan bir iki dakika icinde yanitlayabiliriz. Bazen de aradigimiz bilgiye Web’den
erisilmesi mumkun degildir.

Besinci Boliimiin Sonu
Besinci bélimd tamamladiniz ve sunlar 6grendiniz:

Temel Internet araglarindan Web'in iglevini ve icerigini

Web’de bilgi aramayi

Konu rehberleri, arama motorlar ve stiper arama motorlari arasindaki farki
Google’in arama o6zelliklerini

Derin Web ile ylizeysel Web arasindaki farki

Web Uizerindeki her bilgiye arama motorlari aracilidiyla erisemeyeceginizi
Web’deki bilginin her zaman glvenilir olmadigini

Web sitelerinin 6zelliklerini

Web kaynaklarini nasil degerlendireceginizi

Simdi bélim sonu testini ¢ozebilirsiniz.

Test

Bu bolimde uygulayacadiniz test ile kendinizi dederlendirme sansina sahip olacaksiniz.
Test, coktan segmeli on sorudan olusmaktadir. Testin bitiminde cevap anahtan
verilmistir.

Basarilar.

Sorular

1. Asadidakilerden hangisi bir Internet araci degildir?

a. e-mail
b. blog
c. ftp

d. www
e. telnet

2. Asadidakilerden hangisi Web’de bilgi aramak icin kullanilir?
a. arama motorlari
b. konu rehberleri
c. super arama motorlari
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d.
e.

ticari konu rehberleri
hepsi

3. Asadidakilerden hangisi sliper arama motorlarina 6rnektir?

®aooo

Altavista
Yahoo
Dogpile
Google
Arabul

4. Internet Public Library asagidakilerden hangisine drnektir?

a.

b
o
d.
e

arama motoru

konu rehberi

sliiper arama motorlari

katiphaneler tarafindan hazirlanmis konu rehberi
ticari konu rehberi

5. Arama motorlariyla ilgili asagidaki ifadelerden hangisi yanlistir?

o

b
o
d.
e

Web sayfalarini otomatik olarak indekslerler
yuzeysel Web'in tamamini indekslerler
birbirlerinden farkli sonuglar getirirler

derin Web’deki bilgiye ulasamazlar

bazi farkli arama 6zellikleri tasirlar

6. Hangi Google veri tabani bilimsel makalelere ulasmanizi saglar?

®oooo

Google directory
Google books
Google blogs
Google images
Google scholar

7. Asadidaki hangisi bir egitim kurumuna ait sitenin alan adidir?

®oooo

.gov
.mil
.edu
.org
.com

8. A§ag|dak| ifedelerden hangisi dogrudur?

co

®aop

Web Uzerindeki bilginin tamami herkese agiktir
arama motorlarn ylzeysel Web'i arar

arama motorlari kitiphane kataloglarini arar
derin Web’deki bilgi herkesin kullanimina agiktir
arama motorlari veri tabanlarini arar

9. Asadidaki ifadelerden hangisi yanlistir?

®oaonoo

Web lzerindeki bilginin tamami gunceldir

Web Uzerine herkes istedigi bilgiyi koyar

Web Uzerindeki bilginin niteligi degisir

Web (zerindeki bilginin degerlendirilmesi gerekir

Vikipedi (Wikipedia) herkesin icerik olusturabildigi bir kaynaktir

10. Web kaynaklarini degerlendirirken hangi 6lgltleri géz éniine almak gerekir?

a.
b.

d.

€.

dogruluk
gavenirlik
tarafsizlik
guncellik
hepsi

Cevap Anahtan: 1b, 2e, 3¢, 4d, 5b, 6e, 7c, 8b, 9a, 10e
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Boliim 6: Yasal ve Etik Konular

Icindekiler

Kazanimlar
Yasal ve Etik Konular

Telif Hakki
Adil Kullanim
Kaynak Gosterme Zorunlulugu
Intihal (Bilgi Hirsizhgi)
Intihalin Sonuglari
Intihalden Kaginmanin Yollari
Kaynak Géstermenin Onemi
Kaynak Gosterme
Kaynak Gdstermenin Asamalari
Kaynak Gdstermede Temel Yaklasimlar
Kaynak Gdsterme Bigimleri
Kaynak Gdsterme Biciminin Secimi
Bicimler Arasindaki Fark Nedir?
Kaynakga Hazirlamak
Kinye Hazirlamak
Kitap
Makale
Web Sayfasi
Gonderme ve Alinti
Kaynakga Gostermeye Yardimci Yazihimlar
Kaynak Yoénetim Sistemleri
Kaynakga ve Kinye Yaraticilar

Altinci Bolimin Sonu

Test
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Kazanimlar

Bu bélimde kaynak kullanimiyla ilgili yasal ve etik konular ele alinacaktir. Bu bdlimu
tamamladiginizda;

telif hakkinin ve adil kullanimin ne oldugunu,

intihalin ne oldugunu ve intihalden kaginmanin yollarini,
kaynak gostermenin édnemini,

kaynak gbsterme bicimlerini ve bicim segmeyi,

farkli kaynak tdrleri igin kiinye hazirlamayi,

kaynakga hazirlamayi,

génderme ve alinti yapmayi,

kaynak gostermeye yardimci yazilimlari 6greneceksiniz.

Yasal ve Etik Konular

Bilgi kaynaklarinin kullanimiyla ilgili bazi yasal ve etik konular da vardir. Bunlar bilmek
sizi zor duruma dismekten koruyacaktir.

e Telif hakki
e Adil kullanim
e Intihal

Telif Hakki

Bir fikir veya sanat eserini yaratan kisinin bu eserden dogan tim haklarini (kopyalama,
c¢ogaltma, dagitma, satma ve baska formlarini Gretme gibi) ifade eder. Yasalarla koruma
altindadir.

Her tirll entelektlel Uretim fikir veya sanat eseri kapsaminda degerlendirilir:

kitap

beste

film

bilgisayar programi
resim

fotograf

grafik tasarimi

Bir fikir veya sanat eserini kopyalamak, ¢odaltmak, dagitmak, sergilemek veya sahneye
koymak igin eser sahibinden izin almak gereklidir. Telif hakki kapsami disinda kalan
eserler igin buna ihiyag yoktur.

Telif hakki kapsaminin disinda kalan eserler:

e Telif hakki sliresi dolmus eserler (Shakespeare’in eserleri gibi)

e Kullanimina, kopyalanmasina ve daditimina yaraticisi tarafindan izin verilmis
eserler (freeware yazilimlar gibi)

Adil Kullanim

Telif hakki olan bir eserin egitim ve arastirma amach kullaniimasina ve kisisel kullanim
icin bir boliminin fotokopisinin alinmasina engel yoktur. Bilgi kaynaklarinin bu sekilde
kullanimi adil kullanim kapsamina girmektedir.
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Adil kullanimin gergevesi; kullanilan eserin niteligi, kullanim amaci, kullanilan miktar gibi
faktorlere bagh olarak belirlenmektedir.

Kaynak Gosterme Zorunlulugu

Bir arastirma vyaparken makaleler, kitaplar, Web sayfalar, bloglar gibi c¢esitli
kaynaklardan vyararlanabilir ve bu kaynaklardan bilgi aktarabilirsiniz. Ancak,
yararlandiginiz kaynaklara mutlaka génderme (atif) yapmaniz gerekir.

Eserin telif hakki kapsaminda olmamasi, eser sahibinden izin almis olmak ve adil kullanim
cercevesinde kullanmis olmak da dahil olmak Ulizere hicbir sey bir eseri kaynak
gostermeden kullanma hakkini size vermez.

Intihal (Bilgi Hirsizhigr)

intihal, baskalarinin fikirlerini ve séylemlerini kendine aitmis gibi sunmaktir. Bir tir
akademik hirsizhiktir.

Intihal kapsamina giren eylemler:

e Bir kaynagdi (baskasinin calismasini, 6devini) oldugu gibi ya da kismen kopyalamak

e Baska kaynaklardan alinan bilgi, bulgu ve fikirleri yeniden ifade ederek kaynak
gostermeden kullanmak

e Kaynak gdstermeksizin Internetten kesip yapistirmak

e Baska dilden gevrilen bilgiyi kaynak gostermeden kullanmak

e Bir calismayi! kaynak gdstermeden 6zetlemek

Her arastirma mevcut bilgi birikimi Gzerine kurulur. Mevcut bilgi birikimini, baska bir
deyisle, baskalarinin fikirlerini, bulgularini, yorumlarini ve séylemlerini kullanmanin yanlis
bir tarafi yoktur. Yanls olan bunlari kaynak gdstermeden kullanmak ve kendininmis gibi
sunmaktir.

Intihalin Sonuclan

Intihal kasith veya kasitsiz gerceklesebilir. Her iki durumda da etik bir sorundur ve baz
onemli sonuglar dogurur:

Bir dersten kalmak
Disiplin cezasi almak
Universiteden atilmak
Meslekten ihrag edilmek

intihalden Kacinmanin Yollari

Intihalden kacinmak icin ®ncelikle kaynak gésterme kurallarini bilmek ve uygulamak
gereklidir. Bunun disinda alabileceginiz 6nlemler asadida siralanmistir:

Kullanilabilecek bilgi ve fikirlerle birlikte kaynagini not etmek

Kullanilan kaynaklarin klnyelerini eksiksiz kaydetmek

Not alirken kendi ifadelerinizi kullanmak

Baskalarinin ciimlelerini aynen kopyaladiginiz zaman tirnak isareti kullanmak
Her kullanimda kaynaklara gerekli géndermeyi yapmak

Kaynak Gostermenin Onemi

Kaynak gostermek bilginin asil sahibini belirtmek demektir. Herseyden &nce bilim
ahlakinin geregdidir. Bunun disindaki yararlarini su sekilde siralayabiliriz:

e Arastirmacinin katkisini acikca ortaya koyar
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e Calismanin givenirligini arttirir
e Calismanin derinligi ve genisligi konusunda fikir verir
¢ Kullanilan bilginin/kaynagin baskalari tarafindan da bulunmasina olanak saglar.

Kaynak Gosterme
Kaynak gdéstermeyle ilgili cevaplanmasi gereken sorular sunlar:

e Kaynakla ilgili ne kadar bilgi aktarilacak?
e Bu bilgi nasil sunulacak?
e Bu bilgi nerede sunulacak?

Kaynak Gostermenin Asamalari
Kaynak gdsterme, birbirini tamamlayan iki asamada gerceklesir:

e Cahismanin sonunda: Calismada kullanilan bilgi kaynaklarini gésteren bir liste
calismanin sonuna eklenir. Kaynakga (bibliyografya) adi verilen bu liste kullanilan
tim kaynaklarin kinyelerini igerir.

¢ Cahismanin icinde: Metnin icinde hangi bilginin kaynakcadaki hangi bilgi
kaynadgindan alindigi kisaca belirtilir. Bu kisa bilgi gonderme (atif) olarak
adlandirihr.

Kaynak Gostermede Temel Yaklasimlar
Kaynak goésterirken kullanilan iki temel yaklasim vardir:

Numerik yaklasim: Kullanilan her kaynada bir numara verilir ve metin iginde
kaynaklara bu numaralarla gonderme yapilir.

Yazar-Tarih yaklasimi: Kullanilan kaynakla ilgili kisa bilgi (genellikle yazar soyadi,
yayin tarihi ve sayfa numarasi) metin icinde ilgili yere bir parantez acilarak aktarilir.

Kaynak Gosterme Bigimleri

Tam kaynak gosterme bicimleri yukarida s6z ettigimiz iki temel yaklasimdan birine
dayanir. Bigimler kaynak go6stermeyle ilgili kurallari belirleyerek standartlasmayi
saglarlar.

Farkh disiplinler igin gelistirilmis cok sayida kaynak gdsterme bicimi vardir. Bicimler
arasindaki ktguk farkhliklar genellikle ilgili disiplinin gereksinimlerinden kaynaklanir.
APA, MLA ve Chicago en yaygin kullanilan bigimlerdir.

Hemen her disipline yonelik bir kaynak gésterme bigimi vardir.

Ornekler:

* Antropoloji - AAA

+ Biyoloji - CBE/CSE
+ Dil ve Edebiyat - MLA

*  Fizik - AIP

« Kimya - ACS

+ Matematik - AMS

»  Psikoloji - APA

» Sosyoloji - ASA

« Tip - NLM, AMA
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Kaynak Gosterme Bigiminin Segimi

Cok sayida kaynak goOsterme bigimi olmasi segme islemini gugclestirebilir. Ancak,
genellikle hocalarin, enstitllerin, Gniversitelerin, yayincilarin, editérlerin ve dergilerin belli
tercihleri vardir ve buna uymak gerekir. Universitemizde APA genellikle tercih edilen ve
kullanilmasi 6nerilen kaynak gdsterme bigimidir.

Secimi siz yapacaksaniz calistiiniz disipline uygun ve bildiginiz bir bigimi segmenizi
Oneririz.

Bicimler Arasindaki Fark Nedir?

Kaynak gbésterme bigimlerinde sunulan bilgi hemen hemen aynidir. Bilginin sunus sirasi
ve dizeni farkh olabilmektedir.

Bir kitap klUnyesinde yazarin adini acik yazmak, eser adini italik yazmak veya altini
Ggizmek, vyayin tarihini hemen yazar adindan sonra yazmak veya kiinye sonunda
yayincidan sonra yazmak, yayin bilgilerini parantez igine almak gibi.

Ornekler:
Tuncer, Nilifer. Cizgi Roman ve Cocuk. istanbul: Cocuk Vakfi, 1993.

Tuncer, N. (1993). Cizgi roman ve gocuk._ Istanbul: Cocuk Vakfi.
Tuncer, Nilifer. Cizgi Roman ve Cocuk. (Istanbul: Cocuk Vakfi, 1993).

Kaynakca Hazirlamak

Kaynakga, calismada vyararlanilan tim kaynaklarin kinyelerini igerir. Calismada
kullanilmayan kaynaklar bu listeye eklenmemeli, kullanilan her kaynak bu listede mutlaka
yer almahdir.

Kaynakga alfabetik olarak dizenlenir. Bir yazarin birden fazla eseri varsa en eski tarihten
en yeniye dodgru siralama yapilir. Yazari olmayan eserler alfabetik listeye eser adindan
girerler.

Kiinye Hazirlamak

Kinyelerde kaynaga erisimi saglayacak kadar bilgi eksiksiz aktarilir. Kinyede aktarilan
bilgi, kaynadin tlriine gore degisiklik gostermektedir.

Ornegin, kitaplarda yayin yeri ve yayin evi bilgisi verilirken makalelerde dergi adi, Web
sayfalarinda ise erisim adresi (url) 6nem kazanmaktadir. Burada en cok kullanilan kaynak
tarleri icin APA kurallarina gore 6rnekler verilecektir. APA kurallari ile ilgili daha ayrintih
bilgi Universitemiz icin APA kurallarina dayanilarak hazirlanmis olan Bilimsel Yayinlarda
Kaynak Gosterme Ilkeleri baslkli calismada bulunabilir. Calismaya cevrim igi olarak
asadidaki adresten erisebilirsiniz:

http://hubo.bilgiyonetimi.net/content/modul 6/kaynak gosterme ilkeleri.pdf

Kitap

Kitap kiinyesinde yazar adi/adlari, yayin yili, eser adi, yayin yeri ve yayin evi bilgileri
verilir.

Ornek:

Givencg, B. (1999). Insan ve kiiltiir. istanbul: Remzi Kitabevi.
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Makale

Makale klinyesinde yazar adi/adlari, yayin yili, makale adi, dergi adi, cilt, say! ve sayfa
numaralar bilgileri verilir.

Ornek:

Cakin, I. (2004). Miiteferrika matbaasi'nin diisiindirdiikleri ve Avrupa'da basimciliin
etkileri: Gelecek icin gegmisi anlamak. Bilgi Diinyasi, 5(2), 153-167.

Web Sayfasi

Web sayfasi kilinyesinde, varsa yazar adi/adlari, yayin veya son glncelleme tarihi,
sayfanin adi, erisim tarihi ve erisim adresi bilgileri verilir. Yazar yoksa klinye dogrudan
sayfa adina cikanlir.

Ornek:

Tillman, H. N. (2003). Evaluating quality on the net. 5 Aralik 2009 tarihinde
http://www.hopetillman.com/findqual.html adresinden erisildi.

Gonderme ve Alinti

Kaynakga, vyararlanilan kaynaklar goésterir, ancak hangi bilginin hangi kaynaktan
alindigini goéstermez. Bu bilgi, ilgili kaynaga metin icinde gonderme (atif) yapilarak
iletilir.

Eder orijinal kaynaktaki ifade aynen kopyalanmissa buna alinti adi verilir. ifadenin aynen
kopyalandigini belirtmek icin alintilar tirnak icine alinir ve sonra orijinal kaynaga
gbnderme yapilir.

Ornek:
Orijinal metin:
Musliman Turklere 275 yiIl boyunca verilmeyen matbaayl kurma izni,
Osmanlh Devletinde yasayan azinliklara neredeyse Avrupa ile es zamanli
olarak verilmis ve bdylelikle, azinliklarin Osmanh Devleti'nde ticarete ve
sanayiye hakim olmalarinin altyapisi hazirlanmistir.
Yeniden ifade:
Osmanli Devletinde matbaa kurma izninin énce azinliklara verilmis olmasi
azinliklarin ticarete ve sanayiye hakim olma nedenlerinden biri olarak
gosterilmektedir (Cakin, 2004, s. 164).
Aynen kopyalama:
“Matbaayi kurma izni, Osmanl Devleti'nde yasayan azinlklara neredeyse
Avrupa ile es zamanh olarak verilmis ve bdylelikle, azinliklarin Osmanl
Devleti’nde ticarete ve sanayiye hakim olmalarinin altyapisi hazirlanmigtir”
(Cakin, 2004, s. 164).

Kaynakca Diizenlemeye Yardimci Yazilimlar

Kaynakga ve kliinye olusturma ile génderme yapmaya yardimci bazi yazilimlar vardir. S6z
konusu yazilimlar iki grupta toplamak mimkindur:

e Kaynak ydnetim sistemleri
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e Kaynakga ve kiinye yaraticilar
Kaynak Yonetim Sistemleri

Kaynak yonetimi amaciyla gelistirilmis yazilimlardir. Veri tabanlarindan elde ettiginiz
kayitlardan kendi veri tabaninizi olusturmaniza ve kayitlarinizi istediginiz kaynak
gosterme bicimine (APA, MLA, Chicago gibi) gore dlizenlemenize olanak tanirlar. En
yaygin kullanilan kaynak yénetim yazilimlari sunlardir:

« Endnote
« Refworks

EndNote, Universitemizin lisansh yaziimlarindandir. Bilgi islem Dairesi Baskanhg§i Web
sitesinde yer alan Lisansh Yazilim Sunucu'ndan indirilip kullanilabilir.

Kaynakga ve Kiinye Yaraticilar

Kaynak kinyesi hazirlamaya yardim eden araclardir. Yaygin olarak kullanilan kaynak
gbsterme bigimlerini (APA, MLA, Chicago gibi) kapsarlar. Kaynakla ilgili bilgilerin kullanici
tarafindan dogru olarak sisteme girilmesi gerekir. Sistem sadece formati olusturur.

Microsoft Office Word 2007 bdyle bir fonksiyona sahiptir. Basvurular / Kaynaklari
Yonet secenedi altinda kullanmak istediginiz stili segmenize ve sectiginiz kaynak
gdsterme bicimine uygun kiinye olusturmaniza olanak taninmaktadir.

Microsoft Office Word 2007 disinda Web’den erisip kullanabilecediniz bu amacla
hazirlanmis programlar da vardir. Bu programlar da yaygin olarak kullanilan kaynak
gdsterme bigimlerini ve yaygin olarak kullanilan kaynak tirlerini kapsarlar (kitap, makale,
web sayfasi gibi).

Ornekler:
e Son of Citation Machine (http://citationmachine.net/)

e [EasyBib (http://www.easybib.com/)
¢ KnightCite (http://www.calvin.edu/library/knightcite/)

Altinci Béliimiin Sonu
Altincl bolim tamamladiniz ve sunlar 6grendiniz:

Telif hakkinin ve adil kullanimin ne oldugunu

Intihalin ne oldudunu ve intihalden kaginmanin yollarini
Kaynak gbéstermenin énemini

Kaynak gdsterme bigimlerini ve bigim segmeyi

Farkli kaynak tdrleri icin kiinye hazirlamayi

Kaynakca hazirlamayi

Gonderme ve alinti yapmay!

Kaynak gbéstermeye yardimci yazilimlari

Simdi bélim sonu testini ¢ézebilirsiniz.

Test

Bu boélimde uygulayacadiniz test ile kendinizi dederlendirme sansina sahip olacaksiniz.
Test, c¢oktan secmeli on sorudan olusmaktadir. Testin bitiminde cevap anahtan

verilmistir.

Basarilar.
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Sorular

1. Asadidakilerden hangisi bilgi kaynaklarinin kullanimiyla ilgili yasal bir konudur?

©oooo

telif hakki
dolayh aktarma
gdénderme

alinti

intihal

2. Asadidaki eserlerden hangileri telif hakki kapsamina girer?

®aooo

beste

film

bilgisayar programi
fotograf

hepsi

3. Telif hakki olan bir eserle ilgili asagidakilerden hangisi adil kullanim kapsamina girer?

©oooo

eseri ¢cogaltip dagitmak

eseri satmak

kisisel kullanim igin bir kisminin fotokopisini gektirmek
eseri filme almak

eseri sahneye koymak

4. Asadidaki durumlardan hangisinde kaynak géstermek zorunludur?

®aonoo

eser telif hakkl kapsaminda degilse
eser telif hakki kapsamindaysa

eser sahibinden izin alindiysa

adil kullanim gergevesinde kullanildiysa
hepsi

5. Asadidakilerden hangisi intihal kapsamina girer?

®oooo

kaynak gostermeden bilgiyi kopyalamak

kaynak gdstermeden Internetten kesip yapistirmak
bilgiyi yeniden ifade edip kaynak gdstermeden kullanmak
bir calismayi kaynak géstermeden 6zetlemek

hepsi

6. Calismada kullanilan tim bilgi kaynaklarini gosteren listeye ne ad verilir?

®Paonoo

gdénderme
kaynakga
atif

kiinye
alinti

7. Asadidakilerden hangisi bir kaynak gésterme bigimidir?

®oooo

RefWorks
EndNote
EasyBib
APA

Word 2007

8. Bir Web sayfasi kiinyesinde asagidaki bilgilerden hangisi bulunmaz?

®oooo

yayin tarihi
erisim tarihi
yayin yeri

eser adi

erisim adresi (url)
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9. A§a§|d_aki kiinye ne tur bir yayina aittir?
Kum, I. (1979). Kitlphanelerarasi isbirligi. Tiirk Kitiphaneciler Dernedi Biilteni,

28(2),9-14.
a. makale
b. kitap
c. bildiri
d. Web sayfasi
e. tez

10. Asadidakilerden hangisinde tirnak isareti kullanmak zorunludur?

a. kaynakga
b. alinti
c. gbnderme
d. atf
e. bibliyografya

Cevap Anahtari: 1a, 2e, 3¢, 4e, 5e, 6b, 7d, 8c, 9a, 10b
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Tebrikler!

Hacettepe Universitesi Bilgi Okuryazarhi§i programini tamamladiniz.

Goriisleriniz ve Onerileriniz

Goruglerinizi  ve Onerilerinizi  bizimle paylasarak programin gelismesine katkida

bulunabilirsiniz. Formu doldurmak vyaklasik 10 dakikanizi alacaktir. Formu doldurup
hubo@hacettepe.edu.tr adresine e-posta olarak génderebilirsiniz.

Tesekkir ederiz.
Sorular

1. Statindz:

1. sinif 6grencisi

2. sinif 6grencisi

3. sinif 6grencisi

4. sinif 6grencisi
ylksek lisans 6grencisi
doktora 6grencisi
ogretim elemani
O0gretim Uyesi

diger .........

= (e B N B e W o M o

2. Bagh oldugunuz fakllte, enstitil veya yliksek okul:

3. Daha 6nce Web lizerinden herhangi bir egitim aldiniz mi?
Evet
Hayir

4. Daha once bilgi okuryazarligi egitimi aldiniz mi?
Evet
Hayir

5. Programi kullanim kolayhgi (araytz 6zellikleri) agisindan dederlendiriniz.
GCok zor
Zor
Kolay
Cok kolay

6. Programi icerik (ele alinan konular) acisindan degerlendiriniz.
Gok zor
Zor
Kolay
Cok kolay

7. Programi dlizey agisindan degerlendiriniz.
Gok zor
Zor
Kolay
Cok kolay

8. Programi ydnlendirmelerin yeterliligi konusunda dederlendiriniz.
Kesinlikle yeterli
Yeterli
Yetersiz
Kesinlikle yetersiz
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9. Programi agiklamalarin yeterliligi konusunda degerlendiriniz.
Kesinlikle yeterli
Yeterli
Yetersiz
Kesinlikle yetersiz

10. Bu programdan 6grendiginiz ve faydal buldugunuz en az iki noktayi yaziniz.

11.Ele alinan konular arasinda anlamakta giglik gektiginiz konular varsa yaziniz.

12. Programa eklenmesinde yararli olacagini distindiiginiz konular varsa yaziniz.

13. Eklemek istediginiz diger gorls ve onerilerinizi burada belirtebilirsiniz.
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